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1. Adatkezelési szabalyzat

A szakképzési torvény 118. §-nak megfeleléen a szakképzd intézmény adatkezelési szabdlyzataban kell
meghatdrozni az adatkezelés és -tovabbitas intézmeényi rendjét.

Tovabb az EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatdlyon kivill helyezésérél (altaldnos adatvédelmi rendelet) sz6l6) 2016/679 rendeletében (GDPR),
tovabbé az informaciés onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
térvényben (Infotv.) foglaltakra tekintettel adatkezelési tajékoztatét szitkséges kozzétenni a szakképzd
intézménynek az intézmény adatkezelesi gyakorlatardl, a személyes adatokra vonatkozo szervezeési es
technikai intézkedéseirél, valamint a latogatdk jogorvoslati lehetésegeirdl.

1.1 Az adatkezel6é meghatarozasa

hivatalos neve: DUNA Tudéasiskola Nkft. Technikum és Szakképz6 Iskola
fenntartoja: DUNA Tuddsiskola Nonprofit Korlatolt Felel@sségl Tarsaség
OM azonositoja: 910030

székhelye: 2510 Dorog, Gorkij utca 37.



1.2. Az adatkezelés elvei

A szakképzé intézménnyel torténd jogviszony kialakitasakor illve adott esetben mar azt megel6z6en, a
tanuldk, gondviselSk és a képzésben részt vevd szemelyek, valamint az intézmény kozti kommunikacio
keretében személyes adatok kezelésére, feldolgozdsdra es felhasznaldsara kertlhet sor. Minden
vonatkozé interakcid esetében az intézmény az alabbi elvek mentén kételes eljarni.

Az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (a tovabbiakban: GDPR) értelmében
személyes adatnak minésiil az ,azonosftott vagy azonosithato természetes személyre (,érintett”)
vonatkozé barmely informacio; azonosithaté az a természetes személy, aki kézvetlen vagy kozvetett
madon, killénasen valamely azonosité, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonosito vagy
a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasdgi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagara vonatkozd egy vagy tébb tényez alapjan azonosithato;”

Személyes adatot az intézmény jogszer(ien és tisztessegesen, valamint az érintett szamara atlathato
madon, kizarélag meghatarozott célbdl, az adattakarékossdg elvének megfeleléen kezel. Csak olyan
személyes adatot szabad kezelni, amely az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz elengedhetetlen, a
cé| elérésére alkalmas. Személyes adat kezelését csak a cél megvaldsulasahoz sziikséges mertékben és
ideig lehet végezni.

Az adatkezelési tevékenység sordn az intézmény az alabbi jogszabalyoknak megfelelSen jarel:
e A szamvitelrl sz616 2000. évi C. térvény (Szamv.tv.),
e Az elektronikus hirkézlésrél szalé 2003. évi C. torvény (Eht.),

e A gazdasagi reklamtevékenység alapvetd feltételeirél és egyes korlatairdl szold 2008, évi XLVIIL.
torvény (Grt.),

e Az informacids 6nrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolé 2011, évi CXII. torvény
(Infotv.),

e A Polgari Torvénykonyvrél szolé 2013. évi V. torvény (Ptk.).

o AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében tortend védelmérdl és az ilyen adatok
szabad 4ramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kivil helyezésérsl (dltaldnos
adatvédelmi rendelet) — (GDPR)



2. Az intézményben kezelt adatok kore

2.1 Munkavallalok kezelt adatai

e nevét, anyja nevet,

e sziiletési helyét és idejét,

e oktatasi azonosité szamat, pedagdgusigazolvanya szamat,

o végzettségére és szakképzettségére vonatkozo adatokat: felsgoktatdsi intézmeny nevét, a diploma
szamat, a végzettséget, szakképzettséget, a végrettség, szakképzettség, a pedagdgus-szakvizsga, PhD
megszerzésének idejét,

e munkakore megnevezéset,

e a munkaltatd nevét, cimét, valamint OM azonositojat,

e munkavégzésének helyet,

e jogviszonya kezdetének idejét, megsziinésének jogcimét és idejét,

e vezetdi beosztasat,

e besorolasat,

e jogviszonya, munkaviszonya id6tartamat,

e munkaidejének mértéket,

e tartds tavollétének idétartamat.

e 6raadd esetében az oktatott tantérgy, foglalkozés megnevezését.

e allampolgarsag;

e 4llandd lakcime és tartdzkodasi helye, e-mail cime

e munkaviszonyra, munkavallali jogviszonyra vonatkozé adatok, igy killénosen — iskolai végzettseg,
szakképesités, alkalmazési feltételek igazolasa, - munkdban téltétt idd, munkaviszonyba beszamithaté
idé, besoroldssal kapcsolatos adatok, korabbi munkahelyek megnevezése, a megszlinés modja és

idépontja, - a pedagégus tovabbképzésben vald részvétellel, a varakozasi id6 csokkentésével
kapcsolatos

adatok, idegennyelv-ismerete,

e a munkavallalé jelenlegi besoroldsa, annak idépontja, - a munkavallald minésitésének idépontja és
tartalma,

e munkakér, munkakérbe nem tartozo feladatra torténé megbizds, munkavegzésre iranyuld tovabbi
jogviszony, fegyelmi biintetés, kartéritésre kotelezés,

e munkavégzés ideje,

e szabadség, kiadott szabadsag.



2.2. Tanuldk vagy képzéshen részt vevd személyek kezelt adatai

Az intézmény kezeli a jogszabély dltal meghatdrozott tanuldi, illetve képzésben resztvevdi adatokat,
vagyis a tanuldk és szemelyek:

e nevet,

® nemeét,

e sziiletési helyét és idejét,

e tarsadalombiztositdsi azonosito jelét,

e oktatasi azonosité szamat,

@ anyja nevet,

e |akdhelyét, tartdzkodasi helyét,

e dllampolgarsagat,

e sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanuldsi és magatartasi nehézsege tényet,
e didkigazolvdnyanak szamat,

® jogviszonyéval kapcsolatban azt, hogy magéantanulé-e, tankoteles-e, jogviszonya szlinetelésének
kezdetét és befejezésének idejét,

e jogviszonya keletkezésének, megsziinésének jogcimét és idejét,

e nevelési-oktatasi intézményének nevét, cimét, OM azonositojat,

e jogviszonyat megalapoz6 koznevelési alapfeladatot,

e nevelésének, oktatasanak helyét,

e felnéttoktatds esetében az oktatds munkarendjével kapcsolatos adatokat,
e tanulmanyai varhatd befejezésének idejet,

e évfolyamat.

Kezeli tovabba a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos tovabbi adatokat

@ a tanulok és képzésben részt vevd személyek dllampolgarsaga,

e illandd lakdsdnak és tartdzkodasi helyének cime és telefonszama,

e nem magyar allampolgdr esetén a tartézkodds jogcime és a tartdzkodasra jogositd okirat
megnevezése, szama;

e kiskortak esetében sziil§ neve, allandé lakasanak és tartdzkodasi helyének cime, telefonszama;

e a tanuldivagy felnSttképzési jogviszonnyal kapesolatos adatok, igy killonosen - felvételivel kapcsolatos
adatok,

e a tanuld, illetve a képzésben részt vevé személy magatartdsanak, szorgalménak és tudésanak
értékelése és mindsitése, vizsgaadatok,

......

kapcsolatos adatok,



e a sajitos nevelési igényre vonatkozé adatok, és ezzel dsszefiiggd mentességek — beilleszkedési,
tanulasi,

e hatranyos és halmozottan hatréanyos helyzetre vonatkozd adatok

e a balesetekre vonatkozad adatok,

e a tanuld, illetve a képzésben részt vevs személy személyi igazolvanyanak szama,

e az esetleges kedvezményekre, tamogatdsokra vald jogosultségot aldtémasztd adatok,

e tobbi adatot az adott érintett hozzdjaruldsaval.

3.Az adatok tovabbitasanak rendje

3.1 A munkavallaléi adatok tovabbitasanak rendje

Az intézmény alkalmazottainak nyilvantartott adatai tovabbithatok a fenntarténak, a kifizetGhelynek,
birdsagnak, rendérségnek, lgyészségnek, helyi énkormdnyzatnak, allamigazgatasi szerveknek, a
munkavégzésre vonatkozd rendelkezések és az intézmény szakmai tevékenységének ellendrzésére
jogosult hatdsdgoknak, valamint a nemzetbiztonsagi szolgalatnak.

3.2 Atanuldi és képzésben résztvevoi adatok tovabbitasanak rendje

Az intézmeény kizardlag azokat az adatokat tovébbitja, amelyeket jogszabdly alapjan, az arra
jogosultsaggal rendelkezé szervezet (jellemzden hatésag) rendel el.
Az adatok tovabbithatéak:

e fenntartd, birdsag, rendérség, ligyészség, dnkormdnyzat, dllamigazgatasi szerv, jogosult hatdsag
valamint a nemzetbiztonsdagi szolgalat részére,

e kifejezetten az esetleges tanuldsi nehézségre, magatartasi rendellenességre, a beilleszkedeési
zavarra, sajatos nevelési igényre vonatkozé adatok a pedagdgiai szakszolgélat intézményeinek

e amagatartas, szorgalom és tudds értékelésével kapcsolatos adatok az érintett osztalyon belil, az
oktatoi karon beliil, a sziilének, a vizsgabizottsagnak, iskolavaltas esetén az Uj iskolanak, a szakmai
ellenérzés végzdjének,

e adidkigazolvany- jogszabélyban meghatarozott- kezelSje részére a didkigazolvany kidllitasahoz
sziikséges valamennyi adat,

e atanuld iskolai felvételével, atvételével kapcsolatosan az érintett iskoldhoz, felséoktatasi
intézménybe torténé felvétellel kapcsolatosan az érintett felsGoktatdsi intézményhez,

e azegészséglgyi, iskola-egészségligyi feladatot elldtd intézménynek a tanuld egészségligyi
dllapotanak megéllapitasa céljabol,

e acsalddvédelemmel foglalkozd intézménynek, szervezetnek, gyermek- és ifjisdgvédelemmel
foglalkozé szervezetnek, intézménynek a gyermek, tanulé veszélyeztetettségének feltarasa,
megsziintetése céljabdl,

o azallami vizsgak alapjan kiadott bizonyftvanyokat nyilvantarté szervezetnek a bizonyitvanyok
nyilvantartasa céljabol.



4. Az adatok biztonsaga érdekében hozott
intézkedeések

A személyes adatok védelmét az intézmény az alabbi szervezeti és technikai intézkedésekkel biztositja:

Belsé szabalyzatai alapjan a személyes adatokhoz csak azon munkatarsai férhetnek hozzd, melyek
munkavégzéséhez a személyes adatok kezelése elengedhetetlentil sziikséges,

Az elektronikusan térolt személyes adatok védettségét folyamatos virusvédelemmel, tizfal és
naplézési tevékenység alkalmazésaval biztositia, melyekkel az is ellenérizhets, hogy a személyes
adatokhoz ki és mikor fért hozza. E megoldasok biztositjdk az informatikai rendszer szamitogépes
csalas és betorés elleni védelmét.

A személyes adatokat belss informatikai rendszerében tarolja székhelyen.

A személyes adatokat tarold szerverek fizikai védelmét Biztonsagtechnikai-szervezési
megoldasokkal biztositja.

5. Az érintettek jogai és érvényesitésiik

Az adatkezeléssel érintett személyek alapvetd, a személyes adati kezelésével kapcsolatos jogai:

Hozzaférési jog: Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tél visszajelzést kapjon arra
vonatkozdan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e.

Helyesbitéshez vald jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezelé indokolatlan
késedelem nélkil helyesbitse a ra vonatkozo pontatlan személyes adatokat.

Torléshez valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 indokolatlan késedelem
nélkil torolje a ra vonatkozd személyes adatokat, a megfeleléen indokolhatd esetekben.

Korlatozashoz vald jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezelé korldtozza az
adatkezelést, a megfeleléen indokolhatd esetekben.

Adathordozhatésaghoz vald jog: Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkoz6, altala egy adatkezel6
rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kdérben hasznalt, géppel olvashato
formatumban megkapja, tovabbd jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek
tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyoznd az az adatkezel6, amelynek a személyes adatokat a
rendelkezésére bocsatotta, a megfelelen indokolhaté esetekben.

Tiltakozdshoz valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon személyes adatainak
kezelése ellen, a megfelel6en indokolhatd esetekben.



A jelen pontokban foglalt érintetti jogok gyakorlasat az érintett, részletes indoklassal alatdmasztott, az
iskolaigazgaténak vagy a fenntartd képvisel&jének eljutatott irdsbeli kérelemmel kezdeményezheti. A
kérelem elbiralasa soran az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem
beérkezéséts| szamitott egy hdnapon belill tajékoztatja az érintettet az érintett kérelmének nyomédn
hozott intézkedésekrél. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Gsszetettségét és a kérelmek
szamat, ez a hataridé tovabbi két hénappal meghosszabbithatd. A hatdridé meghosszabbitasardl az
adatkezel6 a késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy hénapon belul
tajékoztatja az érintettet, Ha az adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman,
késedelem nélkiil, de legkésébb a kérelem beérkezésétél szamitott egy hdnapon bellil tajekoztatja az
érintettet az intézkedés elmaraddsanak okairdl, valamint arrél, hogy az érintett panaszt nydjthat be
valamely felugyeleti hatosagnal, és élhet birésagi jogorvoslati jogéval.
Az adatkezel6 a tdjékoztatast és intézkedést dijmentesen biztositia. Ha az érintett keérelme
egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiildnosen ismétlédé jellege miatt — tulzo, az adatkezel,
figyelemmel a kért informécid vagy tajékoztatds nyljtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jard
adminisztrativ koltségekre ésszer(i dsszegll dijat szamithat fel, vagy megtagadhatja a kérelem alapjan
torténd intézkedést. A kérelem egyértelm(ien megalapozatlan vagy tilzo jellegének bizonyitasa az
adatkezel6t terheli. Ha az adatkezelének megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyujto
természetes személy kilétével kapcsolatban, tovébbi, az érintett személyazonossaganak
megerdsitéséhez sziikséges informaciok nydjtasat kérheti.

6.Jogorvoslati lehet6ségek

Az adatkezeléssel érintettek elsédlegesen az aldbbi cimen fordulhatnak jogorvoslatért:
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag

1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

levelezési cim: 1530 Budapest, Pf.: 9.,

telefon: 06-1-391-1470,

fax: 06-1-391-1410,

e-mail: dpo@naih.hu

web: www.naih.hu



7.ASZABALYZAT HATALYBA LEPTETESE

Az Adatkezelési szabdlyzat hatdlyba léptetése a Fenttartd képvisel6jének és az Intézmény igazgatéjanak
aldbbi aldirasaval térténik.

Kelt.: Dorog, 2025. augusztus 08,

...................................................

Fenntarté képvisel6je
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