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1. Targy

Az eljaras célja, hogy a DUNAGAZ Gazipari Oktatasi és Mindsitd Zrt. Vizsgakdzpont Divizié (tovabbiakban
DUNAGAZ Vizsgakdzpont) vizsgaztatdsi tevékenysége a szakképzésrél szl 2019. évi LXXX. tdrvény,
(tovabbiakban Szkt.) és a szakképzésrél szl térvény végrehajtasarol szolé 12/2020. (Il. 7.) Korm.
rendelet (tovabbiakban Szkr.) 2013. évi LXXVII. térvény a feln6ttképzésrdl, 11/2020. (ll. 7.) Korm.
rendelet a felnSttképzésrél sz6lo torvény végrehajtasardl alapjan, az MSZ EN ISO/IEC 17024:2013
szabvany kévetelményeivel 6sszhangban torténjen.

A rendelkez6 hivatkozasok az Iranyitdsi Kézikbnyv 2. pontja szerint.

2. Definiciok

tanusitasi folyamat: olyan tevékenységek, amelyek révén a tanusitd testiilet meghatdrozza, hogy egy
adott személy teljesiti-e a tanusitasi kovetelményeket, amelyek magukban foglaljdk a jelentkezést, az
értékelést, a tanusitasra vonatkozdé dontést, az Ujbdli tanusitast és a bizonyitvanyok/oklevelek és
logdk/jelolések hasznélatat.

tanusitasi_koévetelmények: meghatdrozott kdvetelmények kore, amelyekbe beletartoznak annak a
rendszernek a kovetelményei is, amelyeket teljesiteni kell a tanusitds megadasa, vagy fenntartasa
érdekében.

bizonyitvany: A szakma megszerzésérdl kidllitott oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany dallamilag
elismert kozépfoku végzettséget és szakképzettséget tanusit és egy vagy tobb foglalkozas valamennyi
munkakorének betoltésére képesit.

mindsités: bizonyitott képzettség, oktatds és munkavégzési tapasztalat, ahol az szlikséges.

vizsgdztatd: olyan személy, aki alkalmas egy vizsga levezetésére és osztalyozasara olyan helyen, ahol a
vizsga szakmai megitélést kovetel meg.

vizsgafelligyeld: a tanusitd testiilet altal meghatalmazott személy, aki vizsgat adminisztral, vagy felligyel,
de nem értékeli a jelolt alkalmassagat.

Szakmai vizsga: szakma megszerzésére iranyuld vizsga, melyet a nemzeti akkreditalasrol
sz0106 torvény szerinti akkreditdld szerv altal személytanusitd szervezetként akkreditalt Vizsgakozpont

szervezhet.

Képesitd vizsga: szakmai képzéshez kapcsoldddan megszerezhetd szakképesités megszerzésére irdnyuld
vizsga, melyet a nemzeti akkreditalasrél szolé torvény szerinti akkreditalé szerv dltal személytanusitéd
szervezetként akkreditdlt Vizsgakozpont szervezhet.

Képzési és Kimeneti kovetelmény (KKK): A szakmakhoz —az ellen6rzési, a mérési és az értékelési rendszer

kialakitasat és muikodését biztositd, a szakképzésben kotelez6en alkalmazandd elGirasokat rogzité
dokumentum.
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Programkovetelmény (PK): szakmai képzés tartalmi (kimeneti) kdvetelményeit, a szakmai képzéshez

kapcsolddod — a szakmai képzéstdl elvalo és fliggetlenil szervezett — képesit6 vizsga megszervezéséhez
szikséges feltételek és a képesit6é vizsga vizsgatevékenységeinek részletes leirdsat tartalmazé
dokumentum.

Tanusitasi_rendszerkdvetelmény: a Vizsgakdzpont akkreditalasnak szakmai kovetelményrendszerét

rogzit6 dokumentum, ami az akkreditalas 4ltaldnos, atfogd szabalyozasanak kiegészitésével
megalapozza a Vizsgakdzpont akkreditaldasahoz nélkiilézhetetlen, a vizsgaztatasi tevékenységgel
szemben tdmasztott elvarasokat, kovetelményeket.

Innovativ Képzés Tdmogatd Kézpont (IKK): Gazdasagi tarsasag, mely modszertani kozpontként vesz részt

a szakképzés megujitasaban.

Tanusitds: Bizonyitott képzettség, oktatds és munkavégzési tapasztalat, ahol ez sziikséges.
Vizsgakozpont vonatkozdsaban a szakma keretében ellathatd tevékenység végzésére vald képzettség
bizonyitdsa a 12/2012 (Il.7.) Korm.rendelet, valamint a MSZ EN ISO/IEC 17024:2013 szabvany

rendelkezései és az ezekre éplil6 bels6 szabdlyozas szerint megszervezett vizsgaztatdssal valosul meg.

Vizsgak6zpont (VK): Szakma megszerzésére iranyuld szakmai vizsgat, illetve szakmai képzéshez
kapcsoléddan megszerezhetd szakképesités megszerzésére iranyuld képesitd vizsgat szervez6
szervezet, mely a nemzeti akkreditdlasrol sz616 torvény szerinti akkreditald szerv altal személytanusitd
szervezetként kerl akkreditdlasra.

Partatlansag: Az objektivitas megléte. Az objektivitas azt jelenti, hogy nem allnak fenn érdekellentétek,

illetve azokat feloldjak oly médon, hogy ne befolydsoljak hatranyosan a Vizsgakdzpont tevékenységeit.

Jelentkezd: Olyan személy, aki jelentkezést nyujtott be a vizsga folyamatban valo részvételre.

Jel6lt: Jelentkezd, aki teljesitette a meghatadrozott eléfeltételeket, és engedélyt kapott a tanusitasi
folyamatban vald részvételre. A jeloltre haszndlt egyéb kifejezés a vizsgazo.

Fellebbezés: a jelentkezd, a jel6lt, vagy a tanusitott személy kérése a kivant tanusitasi statuszaval
kapcsolatban, a tanusité testilet altal hozott dontés Ujbdli megfontolasa érdekében.

Panasz: elégedetlenség kifejezése, de nem fellebbezés, amelyet egy egyén, vagy szervezet kiild egy
tanusito testiiletnek az adott testiilet, vagy egy tanusitott személy tevékenységeire vonatkozdan, és
amelyre valaszt var.

3. Altalanos rendelkezések

A vizsgaszabdlyzat a DUNAGAZ Vizsgakdzpont &ltal szervezett vizsgakra terjed ki, amelyekre megfelels
hatdsagi engedélyekkel rendelkezik. A DUNAGAZ Vizsgakdzpont tevékenységét a Nemzeti Akkreditald
Hatésag akkreditalja. A DUNAGAZ Vizsgakdzpont a tanusitds érvényességi korét lefedd KEOR szam ala
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tartozd szakmak, szakképesitések esetében szervez vizsgdkat. A DUNAGAZ Vizsgakdzpont a
szakképzésért felelGs miniszter altal kiadott, a rendszerkdvetelmények hasznalatat megengedé (egyedi
miniszteri tdmogatd) nyilatkozattal rendelkezik.

Jelen Vizsgaszabdlyzat elGirdsaitdl eltérés, a Képzési és Kimeneti Kovetelményekben,
Programkovetelményekben,  tanusitdsi  rendszerkévetelményekben  (kiilonleges  el6feltétel)
megfogalmazott egyedi kovetelményeknek valé megfelelés érdekében torténhet.

A Képzési és Kimeneti Kovetelményekben tovébbiakban (KKK), Programkovetelményekben
tovabbiakban (PK) és tanusitasi rendszerkovetelményekben masként nem szabalyozott esetekben a
DUNAGAZ Vizsgakdzpont belsd szabdlyzata szerint kotelezs eljarni. Amennyiben a vonatkozé KKK/PK-
ban jelen szabdlyzattdl eltéré eseti elGirdasok keriltek rogzitésre, Ugy a Vizsgaszabdlyzatban leirtaktdl
vald eltérés megengedett, a KKK/PK-ban megfogalmazott eseti elGirdsok a kotelez6en kovetenddk.
(Amennyiben DUNAGAZ Vizsgakdzpont a kotelezd érvényl elSirdsokban pontositast, szakmai
allasfoglalast igényl6 tartalmat azonosit, Ugy a hatékony vizsgaszervezés érdekében észrevételeit jelzi a
IKK felé.)

4. Vizsgaztatds, személytanusitas folyamata

Az eljards a személytanUsitasi/vizsgaztatasi igény fogadasatdl, a személytanusitasi/vizsgaztatas
befejezéséig tartd folyamatot szabalyozza.

Cél, hogy a személytanusitasban résztvevd, vizsgdra jelentkez6 a vizsgaztatdsi folyamat végén tanusitdsi
dokumentummal tudja igazolni a vizsgakdovetelményeknek vald megfelelGséget.

4.1 A vizsgara torténd jelentkezés

4.1.1 Egyéni jelentkezés

A DUNAGAZ Vizsgakdzpont a www.dunagaz.hu honlapon a Vizsgakézpont meniipont alatt jeleniti meg
a személytanusitasi/vizsgaztatasi tevékenységére vonatkozd informacidkat.

A képzésben résztvevék a vizsgara személyesen, meghatalmazott Utjan postai illetve elektronikus Uton,
vagy online DUNAGAZ Vizsgakdzpontndl rendszeresitett (EU 10-01, EU 10-18) nyomtatvanyokon
jelentkezhetnek.

Avizsgdk meghirdetése is ezen oldalon torténik. A vizsgdk meghirdetésére olyan tanusitasi teriileten van
lehetdség, amely terliletre a tarsasag akkreditacidval rendelkezik.

Szakmai vizsgara vonatkozd jogszabdly dltal megszabott hatarid6k:
A jelentkezési lap benyujtasanak hatdrideje szakmai vizsgara
— a februar-marciusi vizsgaidGszak esetén a vizsgaidGszakot megel6z6 év december hdnap elsé
napja,
— amajus-juniusi vizsgaidGszak esetén a vizsgaidGszak éve februar honapjanak tizen6tédik napja,
— az oktdéber-novemberi vizsgaidGszak esetén a vizsgaid6szak éve augusztus hdnapjanak utolséd
munkanapja,
—  részszakma megszerzésére irdnyuld vizsga id6pontjat a DUNAGAZ Vizsgakdzpont hatarozza meg,
melyet sajat honlapjan kdzzétesz.
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A szakképzésért felel6s miniszter nemzetkozi szerz6dés, egyezmény, megdllapodds, annak hianyaban
viszonossag alapjan engedélyezheti, hogy a kiilfoldi vizsgazé a vizsgaid6szaktdl eltéré idében tegyen
szakmai vizsgat. (Szkr. 262. § (3))

Képesito vizsga esetén:
A vizsgara jelentkezés fliggetlen a szakmai vizsga vizsgaidGszakaitdl, egész évben lehetséges.

A vizsgadij Osszegét a Vizsgakdzpont hatarozza meg, melyet az elektronikus jelentkezési fellileten
nyilvdnossagra hoz. A vizsgadij 0sszege szakképesitésenként és vizsganként eltérd lehet.

A képzésben résztvevdk a vizsgadra személyesen, meghatalmazott Utjan, postai illetve elektronikus dton,
vagy online mddon jelentkezhetnek a honlapon keresztiil.

A Vizsgakozponti referens az elsé jelentkezés beérkezésekor megnyitja az adott szakképesitésre,
képesitésre vonatkozé vizsgafolyamat ellen6rzé listat (EU 10-10), folyamatos szamozdssal
munkaszammal latja el és azt folyamatosan vezeti.

A Vizsgakozponti adminisztrator a kinyomtatott jelentkezéseket gy(ijti és 6sszesiti.

A jelentkezési lapokat a Vizsgakdzponti referens ellendrzi és befogadja, vagy hianypédtlasra visszakiildi a
jelentkez6knek a jelentkezés beérkezésétbl szamitott 7 napon belil.

A hidnypdtlasra felszolitott jelentkez6knek legkésébb a képzés utolsé napjdn, ill. a képzés elvégzését
igazold tanusitvany kézhezvételét kovetS napon potolniuk kell a hidnyzé dokumentumokat.

A Vizsgakozponti referens megkezdi a vizsga el6készitését, amennyiben min. 10 jelentkezési lap
beérkezett az adott szakképesitésre. Ett6l szamitott 40 napon bellll a vizsga megszervezésre kerdl.
Kitlizésre keril a vizsga pontos idGpontja a vizsgahelyszinnel tortént egyeztetés alapjan. A vizsgat
megel6z6 30. napig megtorténik az egyeztetés a vizsgahelyszinnel, melyre egyedi megallapodas kothet6
a mar aldirt egylittmiikodési megdllapodas mellékleteként.

A Vizsgakodzponti referens a vizsgahelyszin és az id6pont ismeretében vidlasztja ki a nyilvantartasbdl a
vizsgabizottsagi tagokat, majd egyeztet a veliik és felkéri Gket.

A vizsgat megel6z6en min. 15 nappal széban felkérésre keriilnek a vizsgabizottsag tagjai, majd min. 7
nappal a vizsgat megel6z6en kikiildésre keril a vizsgabizottsagi tagoknak a megbizdlevél (EU 10-11),
melynek aldirdsdval a tagok pdrtatlansagi, 6sszeférhetetlenségi titoktartasi nyilatkozatot irnak ala.

Amennyiben a vizsga az egyeztetett id6pontban valamelyik fél részér6l lemondasra, vagy elhalasztasra
kerll a Vizsgakozponti referens min. 7 nappal a vizsga el6tt koteles a VB tagokat és a vizsgahelyszint
értesiteni.

Ebben az esetben Vizsgakdzponti referens Uj id6pontot jelol ki egyeztetve a vizsgahelyszinnel. Ezek utdn
kéri fel az uj id6pontra a vizsgabizottsagi tagokat.

A Vizsgakozponti adminisztrator a sajat fejlesztés(i vallalatiranyitasi rendszerbe a jelentkezési lapok
alapjan rogziti a vizsgdzdk adatait.
A vizsgadt megel6z6en min. 7 nappal a jelentkez6k kiértesitésre keriilnek az altaluk megadott e-mail
cimen. Egyuttal megkildésre keril szamukra a vizsga visszaigazoladsa, valamint a vizsgadijat tartalmazé
fizetési értesitd.
Visszaigazolds tartalma:

e Vizsga megnevezése

e Vizsga helyszine

e Vizsga idGpontja (nap, 6ra, perc)

e Sziikséges szerszamok, eszk6zok, védéfelszerelések felsorolasa
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Avizsgadij befizetésérdl a vizsgara jelentkez6 szamlat kap, amelyhez a koltségviseld (vizsgara jelentkezd)
adatait a jelentkezéskor kell megadni.

A DUNAGAZ Vizsgakdzpont a jelentkezd &ltal megadott szamldzasi cim szerint késziti el a szamlat és
elektronikusan elkildi. Amennyiben a jelentkez6 mas koltségvisel§ adatait kivanja megadni, azt a
jelentkezési lapon kell jeldlnie.

4.1.2 Csoportos jelentkezés

A DUNAGAZ Vizsgakdzpont csoportos vizsgajelentkezéseket is fogad.

A képzésben résztvevlk a vizsgara személyesen, meghatalmazott Utjan, postai illetve elektronikus uton,
vagy online DUNAGAZ Vizsgakdézpontnal rendszeresitett (EU 10-01, EU 10-18) nyomtatvanyokon
jelentkezhetnek.

A jelentkezési lapot a vizsga megkezdése el6tt a jelentkezé alairva atadja.

Avizsga megrendelGje a vizsgat a vizsgakozpont altal megadott megrendelS nyomtatvanyon rendeli meg
min 40 nappal a vizsga napja el6tt.

A vizsga megrendelGje a vizsga szervezéséhez és lebonyolitasahoz szlikséges adatokat a Vizsgakdzpont
altal megadott excel tablazatban kiildi meg min. a vizsga el6tt 15 nappal.

Szakmai vizsgara vonatkozd jogszabaly dltal megszabott hatarid6k:
A jelentkezési lap benyujtasdanak hatdrideje szakmai vizsgara
— a februar-mdrciusi vizsgaidGszak esetén a vizsgaid6szakot megel6z6 év december hdnap elsé
napja,
— amadjus-juniusi vizsgaidGszak esetén a vizsgaidGszak éve februar hdnapjanak tizenotodik napja,
— az oktéber-novemberi vizsgaidGszak esetén a vizsgaidGszak éve augusztus hénapjanak utolséd
munkanapja,
—  részszakma megszerzésére iranyuld vizsga idpontjat a DUNAGAZ Vizsgakdzpont hatdrozza meg,
melyet sajat honlapjan kozzétesz.
Képesitd vizsga esetén:
A vizsgara jelentkezés fliggetlen a szakmai vizsga vizsgaid6szakaitdl, egész évben lehetséges.

A szakképzésért felel6s miniszter nemzetkozi szerz6dés, egyezmény, megallapodds, annak hidnyaban
viszonossag alapjan engedélyezheti, hogy a kiilfoldi vizsgazé a vizsgaid@szaktol eltéré id6ben tegyen
szakmai vizsgat. (Szkr. 262. § (3))

A Vizsgakozponti referens a megrendelés beérkezésekor megnyitja az adott szakképesitésre, képesitésre
vonatkozo vizsgafolyamat ellenérzd listat (EU 10-10), folyamatos szdmozassal munkaszammal latja el és
azt folyamatosan vezeti.

Amennyiben a jogszabalyok, programkdvetelmények vagy egyéb kotelez6 érvényl elGirasok masként
nem rendelkeznek, az irasbeli és a projektfeladat helyszinét, a vizsga id6pontjat a vizsgahelyszint a
csoportos jelentkezést leadd megrendel6/képz6 intézmény a Vizsgakdzponttal egyeztetve hatédrozza
meg.

A Vizsgakodzponti referens az egyedi igények alapjan elkésziti a kalkulaciot, melyet a Vizsgakdzpont
vezet6je hagy jova. A vizsgdztatasrol adott ajanlat elfogadasa utan kezd6dik meg a vizsga el6készitése.
A jelentkezési lapokat a Vizsgakdzponti referens ellendrzi és befogadja, vagy hianypétlasra visszakiildi a
jelentkez6knek/megrendelének a jelentkezés beérkezésétél szamitott 7 napon belil. A hidnypotlasra
felszdlitott jelentkez6knek/megrendelének legkésébb a képzés utolsd napjan pdtolniuk kell a hianyzo
dokumentumokat (pl. a képzés elvégzését igazold tanusitvany).
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A vizsgacsoportnak minimalis létszama nem meghatarozott, de nem haladhatja meg a 32 f6t, illetve az
aznapra a PK altal elGirt id6keret szerint lebonyolithaté vizsgalétszamot

Az ajanlat elfogadasatdl szamitott 40 napon beliil a vizsga megszervezésre keriil. Kit(izésre keril a vizsga
pontos id6pontja a vizsgahelyszinnel tortént egyeztetés alapjan. A vizsgat megel6z6 30. napig
megtorténik az egyeztetés a vizsgahelyszinnel, melyre egyedi megallapodas kotheté a mar aldirt
egylttm(ikodési megdllapodds mellékleteként.
A Vizsgakdzponti referens a vizsgahelyszin és az id6pont ismeretében valasztja ki a nyilvantartasbdl a
vizsgabizottsagi tagokat, majd egyeztet a veliik.

A vizsgat megel6z6en min. 15 nappal széban felkérésre keriilnek a vizsgabizottsag tagjai, majd min. 7
nappal a vizsgat megel6z6en kikiildésre keril a vizsgabizottsagi tagoknak a megbizdlevél (EU 10-11),
melynek aldirdsdval a tagok partatlansagi, 6sszeférhetetlenségi titoktartasi nyilatkozatot irnak ala.

Amennyiben a vizsga az egyeztetett id6pontban valamelyik fél részér6l lemondasra, vagy elhalasztasra
kerll a Vizsgakozponti referens min. 7 nappal a vizsga el6tt koteles a vizsgabizottsdgi tagokat és a
vizsgahelyszint értesiteni.

Ebben az esetben Vizsgakozponti referens Uj id6pontot jelol ki egyeztetve a vizsgahelyszinnel. Ezek utdn
kéri fel az uj id6pontra a vizsgabizottsagi tagokat.

A Vizsgakdzponti adminisztrator a sajat fejlesztés(i vallalatirdnyitdsi rendszerbe a jelentkezési lapok
alapjan rogziti a vizsgazok adatait.

A vizsgat megel6z6en min. 7 nappal a megrendel§ kiértesitésre keril az altaluk megadott e-mail cimen.
Egyuttal megkildésre keriil szamukra a vizsga visszaigazolasa, valamint a vizsgadijat tartalmazd fizetési
értesit6, vagy szerzdés.
Visszaigazolas tartalma:

e Vizsga megnevezése

e \Vizsga helyszine

e Vizsga idGpontja (nap, 6ra, perc)

e Szikséges szerszamok, eszk6zok, védéfelszerelések felsorolasa
A jelentkezés akkor tekintheté teljesnek és érvényesnek, ha a vizsgdzd minden sziikséges jelentkezési
adatot megadott.

4.2 lgazolas a vizsgara bocsatas feltételeinek teljesitésérdl

Szakmai vizsga esetén:

A szakmai vizsgara csak az a jelentkezd bocsathatd, aki érvényes jelentkezési lappal (EU 10-18)
rendelkezik, illetve a képzési és kimeneti kovetelményekben (a tovabbiakban: KKK) talalhato feltételeket
teljesitette.

A vizsgara valé jelentkezéssel egyidejlleg kell benyujtani — rendelkezésre allas esetén — a valamennyi
elGirt képzési évfolyam és az egybefliggd szakmai gyakorlat eredményes teljesitését igazold, a képzé
altal kidllitott hiteles dokumentumokat, illetve minden egyéb, az érintett vizsgdhoz tartozé KKK-ban, a
vizsgdra bocsatads elSfeltételeinek teljesiilését igazolé dokumentumot. A jelentkezének legkés6bb a
szakmai vizsga megkezdéséig igazolnia kell, hogy a szakmai vizsgdra bocsatashoz sziilkséges, a KKK-ban
meghatarozott feltételekkel rendelkezik.
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A jelentkezéshez csatolt igazold dokumentumokat (pl. agazati alapvizsgardl kiallitott igazolds) a
DUNAGAZ Vizsgakdzpont ellenérzi. A jelentkezési hataridé lejarta utdn legfeljebb 10 nappal a jelentkezé
irasbeli tdjékoztatast kap a jelentkezés elfogadasardl, illetve felszélitdst a hidanyzé dokumentumok
potlasara.

Amennyiben a jelentkez6 a jelentkezéskor, vagy legkés6bb a szakmai vizsga megkezdéséig nem igazolja,
hogy megfelel a szakmai vizsgara bocsatas KKK-ban meghatdrozott feltételeinek, Ugy a jelentkezését a
DUNAGAZ Vizsgakdzpont térli, melyrél a jelentkezd irdsbeli tajékoztatast kap (Szkr. 263. § (3) ).

Képesité vizsga esetén:

Képesit6 vizsgara csak az a jelentkezd bocsathatd, aki a vizsgara jelentkezés (EU 10-01), illetve a
programkovetelményekben (a tovabbiakban: PK) taldlhaté vizsgara bocsatashoz szikséges
el6feltételeket teljesitette.

A vizsgara valé jelentkezéssel egyidejlleg kell benyujtani a PK-ban rogzitett, a képzés kovetelményeinek
teljesitésérdl a képz6 intézmény altal kiallitott tanusitvany(oka)t, illetve minden egyéb, az érintett
vizsgdhoz tartozo PK-ban a vizsgdra bocsatas el6feltételének meglétét igazold dokumentumot.

A jelentkezéshez csatolt igazolé dokumentumokat a DUNAGAZ Vizsgakozpont ellenérzi. A jelentkezé
irdsbeli tajékoztatast kap a jelentkezés elfogadasardl, illetve a felszélitast a hidnyzé dokumentumok
potlasara.

Amennyiben a jelentkez6 a jelentkezéskor vagy a jelentkezési dokumentumok ellenérzést kovetd
hianypdtlasra felszélitast kovetéen, a megadott id6pontig nem igazolja, hogy megfelel a képesité
vizsgara bocsatas PK-ban meghatarozott feltételeinek, ugy a jelentkezését a Vizsgakozpont torli, melyrdl
jelentkezé irasbeli tajékoztatdst kap.

Felmentési kérelmek benyujtdsa jogszabaly (tanulmanyi versenyeredmény; beilleszkedési, tanulasi,
magatartdsi nehézséggel kiizd6 jelentkez6, sajatos nevelésiigényl jelentkezd, fogyatékkal é16 jelentkezd
esetén), KKK, PK alapjan.

Kiilonleges igények, egyedi rendkiviili sziikségletek figyelembevétele

Szakmai és képesitd vizsqga esetén eqyardnt:

A DUNAGAZ Vizsgakozpont a jelentkezési lapon tajékoztatja a jelentkezét, hogy az idében, el6re jelzett
kiilonleges igényeinek, egyedi rendkiviili sziikségleteinek figyelembevételére az Szkr.-re tekintettel van
lehetdség.

A vizsgara valé jelentkezéssel egyidejlileg a vizsgazonak irasban kell benyudjtania a DUNAGAZ
Vizsgakozpontnak a szakmai vizsgahoz, képesit6 vizsgdhoz kapcsolédd Felmentési kérelmeket (EU 10-
11) és — rendelkezésre allas esetén — a kérelmek alapjaul szolgalé dokumentumokat.

A felmentési kérelem alapjaul szolgdld igazoléd dokumentumokat a Vizsgakozpont ellenérzi. Legkésébb
a jelentkezési hataridé lejarta utdn 10 nappal, a kérelmezé irasbeli tdjékoztatast kap a felmentési
kérelem elfogadasardl, elutasitasardl, illetve a felszdlitdst a hianyzé6 dokumentumok potlasara. Nem
potolt, vagy nem megfelel6 igazold dokumentumok esetén a kérelmet a Vizsgakdzpont elutasitja.
Felmentési kérelemmel kapcsolatos dontés meghozataldra, az err6l sz6lé hatarozat kiallitasara a
DUNAGAZ Vizsgakdzpont vezetdje jogosult.
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A szakmai vizsga vizsgatevékenységei aldl — a jogszabalyban vagy a KKK-ban, meghatdrozott kivétellel —
nem adhatoé felmentés (Szkr. 264. § (1)).

Az Szkr. 264. § (1) bekezdése alapjan a vizsgdzo felmentést kérhet szakmai vizsga vizsgatevékenységei
letétele aldl, ha a jogszabaly, illetve a KKK erre lehetdséget ad. Képesitd vizsga esetén vizsgatevékenység
aldli felmentés a PK-ban rogzitett esetekben az ott meghatarozott feltételek teljesiilése esetén adhaté.

Menteslil a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység letétele aldl az a vizsgazd, aki orszagos szakmai
tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a KKK-ban meghatdrozott kovetelményt
teljesitette és a versenyfelhivdsban meghatarozott helyezést, teljesitményt, szintet elérte. Ebben az
esetben a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység eredménye jelesnek mindsil (Szkr. 264. § (2)).

Az Szkr. 297. § (1), (2), (3) bekezdésére és (3) bekezdés b), c) pontjara figyelemmel a Vizsgakdzpont

1) az interaktiv-, irasbeli- és a projekt vizsgatevékenységen lehet6vé teszi a tanulmanyok soran
alkalmazott segédeszkdz hasznalatat vagy segédszemély igénybevételét. A DUNAGAZ Vizsgakozpont
a hallaskdrosodott vizsgazd kérelmére a vizsgatevékenység szdban torténd részének idejére — ha az
indokolt — jelnyelvi tolmacsot biztosit.

2) indokolt esetben engedélyezi, a vizsgazo igazolt kérelme alapjan

a) a vizsgazd mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy tipusa,
szintje aldl, ha a vizsgazot a szakmai oktatds, szakképzés soran is mentesitették az idegen nyelv
értékelése és mindgsitése aldl,

b) az interaktiv, irasbeli vizsgatevékenység szdban torténé vizsgatevékenységgel vagy a
vizsgatevékenység szdban torténd részének interaktiv, irasbeli vizsgatevékenységgel torténd
kivaltasat,

c) az adott vizsgatevékenység az arra meghatdrozott id6nél hosszabb idé alatt torténd
teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitds nem haladhatja meg a
projektfeladatra elGirt id6tartam harminc szdzalékat kivéve, ha a KKK-k, PK-k masként
rendelkeznek.

Az igazolt fogyatékkal él6 vagy tanuldsi nehézséggel kiizd6 vizsgazo, irdsos kérelmére egyedi eljaras
szerint vizsgazhat, amennyiben minden egyes vizsgarészben a feladatot/feladatokat a KKK-ban /PK-ban
leirtaknak megfelel6en teljesiteni tudja. Az egyedi eljarasra irdnyuld kérést a jogszabalyi és a
vizsgahelyszin lehet6ségei adta keretek kozott személyre szabottan kezeli a Vizsgakozpont, legyen szé
akar 1atas-, vagy hallassériilt, mozgaskorlatozott, ill. egyéb problémaval él6 jelentkezérél.

Egyedi eljaras keretében pl. a diszlexids, diszgrafias, [atdssérilt vizsgdz6 esetén — a vonatkozd szakmai
ajanlasok figyelembe vételével — egyedileg szerkesztett vizsgaanyag (bet(tipus, nagyobb betliméret,
elrendezés stb.) készdl.

Szamitdgép hasznalata biztositott minden olyan esetben, amikor a vizsgazoé irdsképe olyan mértékben
lenne rendezetlen vagy nehezen olvashatd, hogy az mar az értékelést is gatolna. Minden egyedi eljarasi
igény a kérelem beérkezését kbvetGen, a szakvélemény figyelembevételével elGzetesen atvizsgalasra
keril a teljesithetéség szempontjabdl, melynek eredményérél a kérelmezd irdsbeli tajékoztatast kap.
Minden egyedi eljards dokumentalasra kerdl.
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Vizsgarész beszamitdsa

Masik Vizsgakdzpontbdl hozott vizsgarész eredményének beszamitdsa iranti igény a torzslap kivonat
megkildésével, a jelentkezéssel egyidejlileg adhatd be a Vizsgakdzpontnak. A Vizsgakézpont vezetéje a
rendelkezésre allé torzslap kivonat ellendrzése utan, a vizsgarész beszamithatdsagardl dont.

Meéltdnyossdgi kérelem

Méltanyossagi kérelem irdsban — lehetGség szerint — a jelentkezéssel egyidejlileg adhatdé be a
Vizsgakozpontnak. Méltdnyossagi kérelem nydjthaté be pl. az adott vizsganap id6beosztasaval
kapcsolatban indokolt esetben pl. tavolrdl érkez6 jelentkezd, kisgyermek gondozasa, egészséglgyi
problémadk miatt.

A méltanyossagi kérelmet a Vizsgakdzpont vezetGje birdlja el. A dontésrél a jelentkez6 irdsban a
megadott elérhetSségek egyikén 15 napon belil keriil tdjékoztatdsra. Vizsga megkezdése el6tt 15 napon
belll érkezett méltanyossagi kérelem esetén, a Vizsgakozpont vezet6 az elbirdldst lehetfség szerint a
legrovidebb id6n belll teszi meg. Kérelmez6 tdjékoztatdsa a dontést kovetden megtorténik, legkésébb
a vizsgat megel6z6 napig (beérkezés fliggvényében).

A vizsgdt megel6z6 munkanapon, illetve a vizsga napjdn beadott méltanyossagi kérelmet a
Vizsgakdzpontnak nem all médjaban befogadni.

Rendkivili élethelyzetb6él addddan a fenti befogadasi hataridén tul, a vizsga megkezdése el6tt
bejelentett méltanyossagi kérelem esetén, a Vizsgakdzpont helyszinen jelenlévé képviselje jogosult a
méltdnyossagi kérelmet fogadni, arrdl a Vizsgakézpont vezetSvel egyeztetni, majd a dontést a kérelmezé
és a vizsgabizottsag tudomasara hozni. Az eseményt jegyz6konyvben rogziteni szlikséges.

Méltanyossagi kérelemre hozott dontéssel szemben nincs fellebbezési lehetGség.

DUNAGAZ Vizsgakdzpont az egyenl§ esélyek biztositdsa érdekében, kiilén is felméri a konkrét
segitségnyujtdsra, specidlis feltételekre vonatkozd igényeket. DUNAGAZ Vizsgakdzpont az igények
megvalosithatdsagat mérlegeli, bevonva az érintett vizsgahelyszint is, sziikség esetén tovabbi
informaciokért felveszi a kapcsolatot a jelentkezével. DUNAGAZ Vizsgakdzpont vezetdje a rendelkezésre
allé informacidk alapjan dont a specidlis igények teljesitésérdl, a dontésrél a jelentkez6t a megadott
elérhet6ségek valamelyikén irdsban, a a vizsgat megel6z8 min. 7 nappal tdjékoztatja. Vizsgahelyszin
vizsgdra torténd megbizasa a specidlis feltétek teljesitésére is ki kell térjen, melynek teljesilése a vizsga
kezdetét megel6z6en dokumentaltan keril ellenérzésre.

4.4 A vizsga megszervezése és lebonyolitasa

Szakmai vizsqa esetén:

Szakmai vizsgat februar—marcius, majus—junius és oktdber—november hdénapban lehet tartani (a
tovabbiakban: vizsgaid@szak) (Szkr. 262. (1) bekezdése). Az interaktiv vizsgatevékenység orszagos
kozponti vizsganapjait a szakképzésért felel6s miniszter az altala vezetett minisztérium honlapjan
kozzétett kozleményében — a Kormdny adott dgazatért felelds tagjdnak egyetértésével — hatarozza meg
a szakmai vizsga tanévét megel$z8 tanév majusanak utolsé munkanapjaig. DUNAGAZ Vizsgakdzpont az
interaktiv vizsga id6pontjat honlapjan kozzéteszi. A projektfeladat vizsgaid6pontjat a Vizsgakdzpont
hatarozza meg (Szkr. 262. § (2) bekezdése).
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A Vizsgakozpont a vizsgacsoportokat szakmanként alakitja ki. A vizsgacsoport Iétszdama nem haladhatja
meg az Szkt.-ben elSirt maximalis osztdlylétszamot, a 32 f6t. A szakmai vizsgat az elsé vizsgatevékenység
napjat kévet6 30 napon belll be kell fejezni, kivéve, ha a KKK masként rendelkezik. A vizsga id6tartama
legfeljebb 3 nap, mely egy nappal meghosszabbithatd (Szkr. 277. § (1), (4) és (5) bekezdése).

A vizsga bejelentése:

A DUNAGAZ Vizsgakdzpont a vizsgat az Szkr. 266. §-a (1) bekezdése alapjan meghatarozott 10 napos
hatdrid6t betartva, a szakképzési allamigazgatdsi szerv altal mikodtetett elektronikus fellleten jelenti
be.

Bejelentési hatarid6k:

a) afebrudr-marciusi vizsgaidészak = december 1. december 15.

b) a majus—juniusi vizsgaidGszak = februar 15. marcius 1.

c)az oktdber—novemberi vizsgaidGszak = augusztus 31. szeptember 15.

A Vizsgakozpont egy alkalommal maédosithatja a bejelentett adatokat a jogszabalyi elGirasoknak
megfelelGen.

A vizsga napja és idGpontja a mindenkori jogszabdlyok, rendeletek figyelembevételével keriilnek
megdllapitasra, amelyrél a vizsgazo irasban kap értesitést a szakmai vizsga megkezdése el6tt legaldbb
hét nappal. Az id6pont meghatdrozasanal figyelembe kell venni a jelentkez6k sziikségleteit és a
gazdasagossagi, kornyezeti szempontokat egyarant.

Képesité vizsga esetén:

A DUNAGAZ Vizsgakdzpont a vizsga bejelentését a vonatkozd, hatalyos rendelkezéseknek megfelelen
végzi.

A Szakmai vizsgandl részletezett szabdlyozasok a képesit6 vizsgdk esetében is kotelezd érvényliek az
alabbi kitételekkel:

— szakmai vizsga helyett képesit6 vizsga,
— interaktiv vizsgatevékenység helyett irasbeli vizsgatevékenység,
— KKK helyett PK értend6 valamint,

— vizsgdra csak olyan irasbeli vizsgafeladat keriilhet, mely a PK-ban részletezett mddon kerdl
fejlesztésre.

4.5 A vizsga el6készitése

A vizsgabizottsag harom tagbal all, amelynek

a) mérési feladatokat ellatod tagja végzi a vizsgdzd tudasanak felmérését,

b) ellenérzési feladatokat ellatd tagja felel a szakmai vizsga szabalyszerlségéért,
c) értékelési feladatokat ellatd tagja mindsiti a vizsgazo teljesitményét.
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A vizsgafeliigyelGi feladatokat a vizsgabizottsag ellen6rzési feladatokat ellatd tagja latja el, aki a szakmai
vizsga szabdlyszer(iségéért felel.

Szakmai vizsga esetén a vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellaté tagjat a szakmai vizsga helyszine
szerint terlletileg illetékes gazdasagi kamara delegdlja, delegalds hianyaban az akkreditalt
Vizsgakdzpont bizza meg. A delegalt tag megbizasat az akkreditalt Vizsgakdézpont megtagadhatja és
helyette hataridé tlizésével mas személy delegdldsdt kezdeményezheti. A megtagadds indokdnak
valdsnak és okszer(inek kell lennie.

Képesitd vizsga esetén a vizsgabizottsag mindhdrom tagjat az akkreditalt vizsgakozpont jeldli ki.

A vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsag tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgdzé szakmai vizsgdra
torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgdzé hozzatartozdja. A vizsgafelligyel6 és a vizsgabizottsag
tovabbi tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgan megszerezhet6 szakma oktatasahoz jogszabdlyban
elGirt feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizottsdg mérési feladatokat ellatd tagja csak olyan személy
lehet, aki megbizasa id6pontjaban a vizsgdn megszerezhet6 szakma tekintetében rendszeres oktatasi
tevékenységet folytat.

Ha a szakmai vizsga nyelve nem magyar, vagy a képzési és kimeneti kovetelmények a vizsgara bocsatas
feltételeként kozépfokud nyelvvizsgat irnak el6, és a szakmai vizsga idegen nyelvi kbvetelményeket is
tartalmaz, legalabb a vizsgafelligyel6nek a szakmai vizsga nyelvét anyanyelven kell beszélnie, vagy abbdl
a KER szerinti C1 szintd allamilag elismert nyelvvizsgdval vagy azzal egyenérték( okirattal kell
rendelkeznie. A vizsgan — a 297. § (2) bekezdésében meghatarozott kivétellel — tolmacs nem veheté
igénybe.

Képesits vizsga esetén, amennyiben nincs a vizsga nyelvét anyanyelven beszél6 szakember, a képesit6
vizsgan tolmacs vehet6 igénybe.

A vizsgafelligyel6nek és a vizsgabizottsag tovabbi tagjdnak megbizdsa az adott szakmai vizsgara szol. A
vizsgabizottsagban betoltott tisztség az arra vonatkozd megbizas (EU 10-11, EU 10-15) elfogadasaval jon
létre.

A vizsgafelligyel6 és a vizsgabizottsdg tovabbi tagja egylttesen és az altaluk kilon-kilon ellatott
feladatok tekintetében 6nalldan is felel6sek a szakmai vizsga szabalyos és zavartalan lefolytatasaért. A
vizsgafelligyeld felfliggeszti a szakmai vizsga lebonyolitasat, az érintett vizsgatevékenység végrehajtdsat,
ha a szakmai vizsga lebonyolitdsdnak jogszer( feltételei nem biztositottak, és errél haladéktalanul
értesiti az akkreditdlt Vizsgakozpontot. A felfliggesztés tényét és indokat a vizsgajegyz6kdnyvben
rogziteni kell. Ha a jogszerU allapot nem allithatd helyre oly mddon, hogy a szakmai vizsga folytatasara
még az adott napon sor keriilhessen, az akkreditdlt Vizsgakdzpont intézkedik a szakmai vizsga
folytatasanak menetérdl.

A vizsgafeliigyel6
a)a szakmai vizsga megkezdése el6tt
aa) ellendrzi a szakmai vizsga el6készitését, a szlikséges szakmai, targyi és személyi feltételeket, az
egészséges és biztonsagos vizsgakorilmények meglétét,
ab) a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak bevonasaval ellenérzi a szakmai vizsga jogszabalyban elGirt
dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi megfelelGségét,
b) vezeti a szakmai vizsgat és jévahagyja a vizsgajegyz6konyvet,
d) tajékoztatja a vizsgazdokat az egyes vizsgatevékenységek el6tt az Gket érinté dontésekrdl,
tudnivalodkral,
e) gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszer(i kiallitasarol és hitelesitésérdl, feligyeli a szakmai
vizsga jegyz6jének munkajat.

A vizsgabizottsag mérési feladatokat ellaté tagja
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a) lebonyolitasi rend szerint részt vesz a vizsgaztatasban,
b) ellendrzi a projektfeladat megvaldsitasanak Iépéseit, és rogziti azok eredményeit.

A vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellaté tagja
a) a mérést végzG tagtdl kapott adatok és informacidk alapjan elvégzi az értékelést,
A vizsgdzo mindsitésérél az akkreditalt Vizsgakdzpont vezetSje dont.

A szakmai vizsga jegyz6je a szakmai vizsga elGkészitésével, lefolytatdsdval és lezardsaval kapcsolatos

irasbeli, dokumentalasi feladatokat latja el. E feladatkorében

1. vezeti a vizsgajegyz6konyvet,

. Osszesiti a szakmai vizsga részeredményeit,

. kitolti és vezeti a vizsgatorzslapot,

. kitolti az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,

. elvégzi a szakmai vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teendéket,

. felel6s a vizsgatorzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak Osszeolvasdsdért,

egyezéséért,

7. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovet6en a szakmai vizsga dokumentumainak a
vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésérdl, valamint

8. gondoskodik a szakmai vizsga lezdrasat kovetGen az elektronikus adatszolgaltatasi kotelezettség
teljesitésér6l. Amennyiben nem f6allasu munkatars latja el a jegyz6i feladatokat, az elektronikus
adatszolgaltatasi kotelezettségben segitséget nyujt a vizsgakdzponti adminisztrator.

Az akkreditdlt Vizsgakozpontot, a vizsgafelligyel6t és a vizsgabizottsag tovabbi tagjait az egyes

vizsgatevékenységek tekintetében azok lezardsaig, a vizsgafelligyel6t, a vizsgabizottsag tovabbi tagjait

és a szakmai vizsga jegyz6jét a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartasi

kotelezettség terheli.

bk WN

Vizsgara kizardlag (kivéve, ha a KKK/PK masként rendelkezik) olyan irasbeli, illetve projektvizsgafeladat
kerilhet, melyet a Vizsgakdzpont Vizsgafeladatok-készitése eljaras (EU 13) meghatarozottak szerint
fejlesztett ki. Minden fejlesztett feladat a vonatkozd Képzési és Kimeneti Kdvetelményekben
meghatarozott mérési tartalommal kell birjon (vizsgatevékenység leirasa). Minden fejlesztett feladatnak
a KKK/PK -ban meghatédrozott idGtartam alatt teljesithetének kell lennie. Az elkészitett értékelési
Utmutatdknak meg kell egyezniiik a KKK/PK -ban meghatarozott értékelési szempontokkal és azok
beszamitasi slulyaranyaval. Feladatfejleszt6 szakért6ket és fejlesztett feladatokat birdld szakértGket
Vizsgakodzpont bizza meg adott feladatra.

A DUNAGAZ Vizsgakoézpont a megbizza (EU 10-11 Megbizélevél) a vizsgafeliigyel6t és a vizsgabizottsag
tovabbi tagjait, kijeloli a szakmai vizsga jegyzd6jét, az interaktiv vizsgatevékenység felligyel§jét és a
technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel6s személyt (Szkr. 268. §). A vizsgabizottsag, illetve a
vizsgdztatasban részt vevé egyéb személyek megbizdsdnal a vonatkozd jogszabdlyban,
kormanyrendeletben, a DUNAGAZ Vizsgakdzpont belsé szabdlyzataban, valamint az adott vizsgéra
vonatkozod KKK/PK kévetelményben meghatarozott feltételeknek valo megfelelést kell figyelembe venni.
A vizsgatevékenységek jellegérdl, sorrendjérdl, id6pontjardl, helyszinérél és a vizsgaval kapcsolatos
tovabbi tudnivaldkrél a Vizsgakdzpont — a vizsga megkezdése el6Stt legaldbb hét nappal — tajékoztatja a
vizsgabizottsag tagjait, a vizsgdzdkat, a vizsga szervezésében kozremi(ikodd gazdalkodd szervezetet,
valamint a vizsga lebonyolitasaban kozrem(ikodé személyeket (Szkr. 267. § (1) bekezdés).

A vizsgazok tdjékoztatdsa a Vizsgakdzpont feladata, kivéve, ha a képz6 intézmény és a Vizsgakdzpont
megdllapoddast kot, miszerint a vizsgara jelentkez6k személyes tajékoztatdsa — dokumentdltan és
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igazolhatéd médon- a képzd intézmény feladata. Ez utébbi esetben a DUNAGAZ Vizsgakdzpont a képz6
intézmény tdjékoztatasardl gondoskodik a vizsga megkezdése el6tt legaldbb 7 nappal.

A DUNAGAZ Vizsgakdzpont a tédjékoztatassal egyidejlileg megkiildi a vizsgafeliigyelSnek és a
vizsgabizottsag tovabbi tagjainak, valamint a technikai feltételeket biztositd személy részére a
projektfeladat leirdsat és a szakmai vizsga lebonyolitdsanak tervezett rendjét (a tovabbiakban:
lebonyolitasi rend) (Szkr. 267. § (2) bekezdés).

DUNAGAZ Vizsgakdzpont a vonatkozd tanusitdsi rendszerkovetelményeken tul is, egyiittm(ikods
partnereinek bevonasaval biztositja, hogy sziikség esetén a jel6letek a vizsga helyszinén bejarast
végezzenek helyismeret céljabdl, illetve megismerhessék a specidlis rendszereket, gépeket,
berendezéseket, programokat, azok mdkodését. A vizsgahelyszin elGzetes bemutatasanak
szlikségességérdl a felkért feladatfejleszté partnerektSl kért és kapott informacidk, a vizsgahelyszin
szakemberei altal tett javaslat, esetlegesen a képz6 intézménnyel torténd egyeztetés alapjan hataroz a
Vizsgakozpont.

DUNAGAZ Vizsgakdzpont célja az esélyegyenlséget biztositani, minden olyan esetben, ahol a képzShely
és a vizsgahelyszin 3ltal biztositott eltér6é kortlmények, felszereltség a vizsgdzd teljesitményét
befolyasolhatja.

Amennyiben a vizsga, melyre a jelentkezd érvényes jelentkezési lapot nyujtott be nem kerdl
megszervezésre, Ugy Vizsgakdzpont errél e-mailben tajékoztatja a jelentkez6t és beleegyezését kéri a
jelentkezés IKK felé, illetve egylittm(kod6é mas akkreditalt Vizsgakozpont felé torténd tovabbitasara.
Amennyiben a jelentkezd a jelentkezés tovabbitasat elutasitja, a Vizsgakdzpont torli a jelentkezést.

4.7 A vizsga lebonyolitasa

A vizsga lebonyolitasaban a kdvetkez6 személyek vesznek részt:

— 3 tagu vizsgabizottsag,

— avizsga jegyzlje,

— teremfellgyel6 (vizsgafelligyeld latja el)- és folyosofelligyeld (jegyz6 latja el)

— technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel6s személy, ahol a PK megkivanja

A vizsga adatainak a torzslap kiliven és beliveken torténd rogzitése elektronikus Uton torténik, amit a
vizsgakozponti adminisztrator készit el6 a vizsga megkezdése el6tt. A vizsgatorzslapra az adatokat
eredeti okiratok, igazolasok alapjan kell bejegyezni. A vizsgaeredmények kialakitdsat kovetden a
vizsgatOrzslapon az egyes vizsgafeladatok eredményeit kilon-kilon kell rogziteni, tovabba a
vizsgatorzslapra ra kell vezetni a vizsgazéra vonatkozd hatarozatokat és zaradékokat. (Szkr. 270. § (1)-

(2)).

Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitasi rendben (EU 10-02) meghatarozott személyek
jelenlétében kezdhetSk meg és folytathatdk le (a lebonyolitasi rendet az Szkr. szerint kell elkésziteni). A
vizsgardl egyetlen vizsgajegyz6konyv készil, amely idérendben tartalmazza a vizsga 0sszes eseményét,
a vizsgabizottsag értekezleteit és dontéseit.
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Ha a vizsgaszervezés helyi sajatossagai vagy rendkiviili esemény miatt a vizsgaprogramot mddositani
szlikséges, akkor a hosszabbitas tényét is rogziteni kell a jegyz6kdnyvben (EU 10-17) (Szkr. 277. & (5)).

A szakmai vizsga:
> interaktiv (szamitogép alkalmazasat igényl6) vizsgatevékenység és a
> projektfeladat megvaldsitasabal all.

A képesit6 vizsga:
» irasbeli vizsgatevékenység és a
> projektfeladat megvaldsitasabal all.

A képesits vizsgat az elsé6 vizsgatevékenység napjat kévetd 30 napon beliil be kell fejezni, kivéve, ha a
PK masként rendelkezik. A vizsga id6tartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal meghosszabbithato.

4.7.1 Az interaktiv/irasbeli vizsgatevékenység

Interaktiv vizsgatevékenység
A vizsgdzonak a feladat és az uUtmutatd alapjan a szdmitégép 4dltal véletlenszerlien generalt
vizsgafeladatsort kell az interaktiv vizsgan megoldani (Szkr. 260. § (2)).

Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges feltételekrél a
vizsgabizottsag meggy6z6dott (elegend6 mennyiségli szamitdgép, a technikai feltételek folyamatos
biztositasaért felel6s személy). A vizsgateremben a vizsgdzdkon és a vizsgabizottsagi tagon, a vizsga
jegyz6jén, a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelés személyen, valamint a felligyel6n kiviil
mas személy nem tartdzkodhat. A technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelGs személy a
Vizsgakdzpont irdsos engedélyével tartézkodhat a vizsgateremben. A DUNAGAZ Vizsgakdzpont vezets
irdsos engedélyével indokolt esetben (pl ellendrzés céljabdl) a vizsgateremben megbizott személyek
jelen lehetnek.

A vizsgatevékenység megkezdése el6tt a vizsgateremben a Vizsgakozpont 4dltal megbizott
teremfellgyel6 (vizsgafellgyel6 latja el) Glésrendet (EU 10-16) készit és tajékoztatast ad az interaktiv
vizsgatevékenység szabadlyairdl, a hasznalhatd segédeszkdzokrél, tovabba az elkdvetett szabalytalansag
kovetkezményeirdl és gondoskodik a vizsga rendjének betartasardl. A teremfelligyel6i tevékenységet a
vizsgadkon a vizsgafelligyel6 latja el.

A vizsgafelligyelG, ellenérzi a jelenlévék személyazonossagat és felszerelését.

Az észlelt problémakat jegyz6konyvben (EU 10-03) kell régziteni (nem megfelelGség). Amennyiben a
jelentkez6 személyazonossagat nem tudja hitelt érdemlé6 mddon bizonyitani, példaul a fényképes
hivatalos okirat hianya mellett tanuk sem nyilatkoznak a személyazonossagrol, ugy a vizsgara jelentkezd
vizsgara nem bocsathato.
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Amennyiben a vizsgdhoz sziikséges felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem is pétolhatd,
Ugy a vizsgdra jelentkez6 nem kezdheti meg a vizsgat.

A vizsgafellgyel6 tdjékoztatja a vizsgazdkat az egyes vizsgatevékenységek elStt — igy az interaktiv
vizsgatevékenység el6tt is — az Gket érint6 dontésekrdl, tudnivaldkrol, etikai szabalyokrdl, a tlz-baleset
és egészségvédelmi elGirdsokrdl (szlikség szerint a technikai feltételeket biztositd személy bevondasaval).

Az interaktiv vizsgatevékenység soran a vizsgazo csak a szamitdégépen dolgozhat kivéve, ha az interaktiv
vizsga készitGje mdasképpen rendelkezik.

Az elkészilt vizsgafeladatokat a vizsgazok az erre Iétrehozott elektronikus fellileten oldjak meg és mentik
el.

Ha a vizsgdzd befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat menti és lezérja a vizsgafeladatot. A felligyel6 az
Glésrendbe a vizsgdzd neve mellé rogziti a befejezés id6pontjat, illetve a program automatikusan is
elvégezheti az adatrogzitést.

Amennyiben javitasi utmutato rendelkezésre all, azt a vizsgabizottsag kizardlag a vizsgatevékenységre
rendelkezésre allé idS letelte utan ismerheti meg.

Amennyiben az interaktiv vizsgarésznek van olyan feladata, amely nem rendszerszintl, kdzponti,
programozott javitdsu, ugy a vizsgabizottsdg értékelést végz6 tagja végzi a feladatrész javitdsat a
megadott Utmutatd alapjan. Rendszerszintli, kozponti, programozott javitds esetén az értékeld
bizottsagi tag az automatikus javitast az értékelési utmutatd ismeretében ellenérzi, a program altal
javasolt értékelést feliilbiralja vagy jovahagydlag elfogadja (értékeld lapot tolt ki).

Az értékelt interaktiv vizsgadolgozatba valé betekintés idGpontjdra és moddjara vonatkozdan a
Vizsgakodzpont koveti az dllamigazgatasi szerv utasitasait. Amennyiben a Vizsgakdzpontnak szerepe van
a vizsgadolgozat megtekintésének biztositasaban, ugy annak mddjardl és id6pontjardl a vizsgazdkat
tdjékoztatja.

A Vizsgakozpont minden az interaktiv vizsgafeladattal, értékelési Utmutatdval, értékeléssel kapcsolatos
észrevételt, panaszt tovabbit az érintett szakképzési dllamigazgatasi szervnek és a tovabbiakban annak
Utmutatdsai szerint jar el.

Ha a vizsgazdnak el kell hagynia a vizsgatermet, engedélyt kér a felligyel6t6l. A vizsgazo tavozasanak és
visszaérkezésének idejét be kell irni az Ulésrendet tartalmazé jegyz6konyvbe (Szkr. 278. § (1)).
Amennyiben a rendszer lehet6vé teszi, Ugy a tavozas (feladatmegoldds felfliggesztése) ténye a
rendszeren belil is rogzitésre keril. A vizsgazok kozil egyidejlleg csak egy ember mehet ki a terembdl,
ahol a folyosofeliigyel6 gondoskodik arrdl, hogy a vizsgdzdé senkivel ne keriilhessen kapcsolatba. A
folyoséfelligyelGi tevékenységet a jegyz6 latja el.

Ha a felligyel6 az interaktiv vizsgatevékenység kozben szabdlytalansagot észlel, felfliggeszti a vizsgdzd
vizsgatevékenységét, irdsban rogziti ennek tényét Vizsgajegyzkonyv (EU-10-03) tovabba a felfliggesztés
pontos idejét, rogziti, hogy a szabalytalansag észleléséig meddig jutott a vizsgdzoé a feladatmegoldasban
(rendszeren beliili rogzités), rogziti a szabdlytalansag jellegét, majd engedélyezi a vizsgazénak a
vizsgatevékenység folytatasat. A szabalytalansaggal kapcsolatban a vizsgatevékenységet, vizsgazdkat
meg nem zavarva, célszer(ien a vizsgatevékenység befejeztével kiilon részletezé jegyzékonyvet kell
felvenni, amelynek tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehetévé teszi a
szabdlytalansag tényének és koriilményének megdllapitdsdt, az érintett vizsgazd és felligyel6
nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgdzot tajékoztattdk a szabdlytalansag elbirdldsdval kapcsolatos
eljdrasrol és a szabalytalansag kovetkezményeirdl. A jegyz6konyvet a felligyel6, a vizsgdzdé és a
vizsgafelligyelS irja ala. A vizsgdzd észrevételét — kérelmére — a jegyz6kdnyvben rogziteni kell. A
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szabalytalansaggal Osszefliggésben felvett jegyz6konyvet csatolni kell a vizsgajegyz6kényvhoz. (Szkr.
280. § (13)) A jegyzSkonyv felvételével a felligyelG eleget tesz hivatalos tajékoztatasi kotelezettségének.

A szabalytalansagot a Vizsgakozpont a jegyz6konyv ismeretében kivizsgdlja és dont a
kovetkezményekrél.

irasbeli vizsgatevékenység
Az irasbeli vizsgatevékenység lebonyolitasa megegyezik az interaktiv vizsga lebonyolitasaval, azzal a
kitétellel, hogy:
- papir alapon torténik a vizsgatevékenység és nem szamitdgépen, kivéve, ha a PK masként
rendelkezik
- Az irdsbeli vizsgatevékenység megkezdése el6tt a jegyz6 a vizsgabizottsdg és a vizsgdzok
jelenlétében a bontatlan lezart boriték sértetlenségét a tételbontasi jegyz6kényvon (EU 10-13)
igazolja.

4.7.2 A projektfeladat (szébeli, gyakorlati)

A projektfeladat a Vizsgakdzpont altal — a KKK/PK-ra tekintettel — a vizsgazo gyakorlati felkészultségének
atfogobb felmérése céljabol meghatarozott vizsgatevékenység. A projektfeladatot a szakmai vizsgara
vagy a szakmai vizsgan kell elkésziteni és sz6ban az adott szakma folytatdsdhoz sziikséges ismeretek
ellenérzésére is kiterjed6en megvédeni. Projektfeladatként — a KKK/PK-nak megfelel6en — gyakorlati
vizsgamunka, vizsgaremek, vizsgam vagy egyéb vizsgaprodukcié megvaldsitdsa vagy zarédolgozat vagy
portfolio elkészitése hatarozhaté meg (Szkr. 260. § (3)).

A projektfeladat vizsgaidépontjat a DUNAGAZ Vizsgakdzpont hatdrozza meg vonatkozé KKK/PK—k
figyelembevételével.

A szakmai vizsga lebonyolitasanak tervezett rendjét és a projektfeladat leirdsat a lebonyolitasi rendben
a Vizsgakodzpont megkildi a vizsgafeligyel6nek és a vizsgabizottsdg tovabbi tagjainak, valamint a
technikai feltételeket biztositd személy részére a vizsga helyszinével, id6pontjaval, egyéb informacidkkal
egyidejlleg az els6 vizsgatevékenységet megel6z6en minimum hét nappal.

A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgafelliigyel§ ellen6rzi a jelenlév6k személyazonossagat,
felszerelését. Eszlelt nem megfelel&séget a jegyz6konyvben rogziti. Amennyiben a személyazonossag
igazolasa hitelt érdeml6 mddon nem torténik meg, példaul fényképes okirat hidnydban tanuk sem
nyilatkoznak a személyazonossdg igazolasardl, Ugy a jelentkez6 vizsgara nem bocsathato.

Amennyiben a vizsgdhoz sziikséges felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem is pétolhato,
ugy a vizsgara jelentkezd szintén nem kezdheti meg a vizsgat.

A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgafeligyel6 tdjékoztatja a vizsgazokat az adott
vizsgatevékenység lebonyolitdsanak rendjérél és a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos egyéb
tudnivalékrél, etikai szabalyokrdl, a szabalytalansagok kdvetkezményeirdl, tovabba a vizsgatevékenység
helyére és a munkavégzésre vonatkozd munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi elGirasokrdl
(szlikség szerint bevonva a technikai feltételek biztositasaért felel6s személyt). A vizsgatevékenység
megkezdése utan tovabbi Utmutatds csak baleset és jelentds karokozas megel&zése céljabdl adhatd. A

18



Kiadas datum:

UN AG/’\ 7 Vizsgaszervezési eljaras 5022 10.20

VIZSGAKOZPONT

DUNAGAZ Gézipari Oktatasi és Mindsit6 Zrt. EU 10 Valtozat: 05
Vizsgakozpont
ISO 17024 Személytanusitdsi rendszer

projektfeladat elkészitése, illetve megvédése az ahhoz sziikséges személyi és targyi feltételek — ideértve
a munkavédelmi, tlizvédelmi és egészségvédelmi feltételeket — megléte esetén kezdhet6 meg és
folytathaté. A feltételek meglétét a vizsgatevékenység végrehajtasat megel6z6en a vizsgafelligyel6
ellenérzi a személyi és targyi feltételek biztositasa, kockazatértékelés és LMRA dokumentumokon, és
engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését.

A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitdsa és a baleseti kockdzat minimalizalasa érdekében a
Vizsgakozpont vizsgacsoportonként legaldbb egy, a szakiranyl oktatas folytatasahoz sziikséges
szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezd személyt biztosit, aki a szakmai vizsgahoz sziikséges
technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel, kozrem(kodik az esetlegesen felmerilt technikai
problémak elhdritdsaban, tovabbd gondoskodik a balesetmentes munkavégzésr6l (Szkr. 281. §),
amennyiben a KKK/PK megkivanja.

A projektfeladatot a vizsgdzd a Vizsgakozpont altal a projektfeladathoz kapcsoléddéan meghatarozott
segédanyagok haszndlataval végzi (Szkr. 281. § (2)).

A projektfeladat végrehajtasdhoz a KKK/PK-ban meghatéarozott id6tartam all a vizsgazé rendelkezésére.
Nem szdmithatd be a vizsgatevékenység végrehajtdsdra rendelkezésre all6 idGtartamba a vizsgazdnak
fel nem réhaté okbdl kiesé id6. Ha a projektfeladat végrehajtdsa soran balesetveszély, egészségi
artalom, technolégiai vagy mas rendkivili ok merdl fel, azt a vizsgafelligyel§ haladéktalanul jelzi a
Vizsgakozpontnak, amely a szakmai vizsga soran elkészitendd projektfeladatot megvdltoztathatja. A
valtoztatdsrol sz6lé dontést az ok megadasaval és indoklassal rogziteni kell a vizsgajegyz6kdnyvben (EU
10-03) (Szkr. 282. § (3)).

A mérést végzd bizottsagi tag ellendrzi a projektfeladat megvaldsitasanak lépéseit, és rogziti annak
eredményeit a projektfeladat értékelSlapjan.

Ha a vizsgdzd a szakmai vizsgan elkészitendd projektfeladatot befejezte, azt kozli a vizsgabizottsag
mérési feladatokat ellatd tagjaval, aki ennek id6pontjat feljegyzi a projekt feladat érékel6 lapjan
Osszesitd lapon, az elkésziilt projektfeladatot atveszi (Szkr. 282. § (4)).

A mérést végz6 bizottsagi tagtdl kapott adatok és informacidk alapjan az értékelést végzd bizottsagi tag
feladata elvégezni az értékelést.

A képesité vizsgan a projektfeladatot a vizsgabizottsag mérési és értékelés feladatot ellaté tagjai
nyomonkovetik és az értékelS lapon a megadott szempontok szerint értékelik.

A projektfeladatot pontszdmok szazalékban és érdemjegyben torténé kifejezésével kell értékelni. Az
értékelSlapon fel kell tlintetni a vizsgdzd természetes személyazonositd adatait, a szakma
megnevezését, a projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését és a javasolt érdemjegyet. Az
értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellato tagja irja ala. A javasolt eredményeket a jegyz6
rogziti.
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Az elkésziilt projektfeladatrol — a személyiségi jogok sérelme nélkil — annak azonositasara alkalmas
dokumentdciét, igy kilonosen fényképet, videdfelvételt vagy részletes leirdst kell késziteni, és azt a
vizsgadokumentdcidhoz kell csatolni.

A projektfeladat megkezdése el6tti tajékoztatds a vizsgdzék részére, kotelez6en kitér a
szabadlytalansagok koévetkezményeire is. Amennyiben a vizsgabizottsag a projekt vizsgatevékenység
kozben szabdlytalansagot észlel, felfliggeszti a vizsgdzd vizsgatevékenységét, irdsban rogziti ennek
tényét, tovabba a felfliggesztés pontos idejét. A szabalytalansdgot jegyz6kdonyvben (EU 10-03) kell
rogziteni. Ezt kovetéen a vizsgdzé a vizsgatevékenységét folytathatja. Vizsgafeligyel6 a
vizsgatevékenység befejezését kovet6en haladéktalanul jelzi az észlelt szabdlytalansdgot a
Vizsgakdzpontnak. A jegyz6konyv felvételével a felligyel§ eleget tesz hivatalos tdjékoztatasi
kotelezettségének. A Vizsgakozpont kivizsgalja a szabdlytalansagot és a vizsgabizottsdg javaslatat is
figyelembe véve dont az érintett szakmai vizsga értékelhet6ségérdl, értékelésérdl.

Amennyiben a kovetelmények a projektfeladatok keretein belil szébeli, el6re meghatarozott szakmai
kifejté részfeladatot irnak eld és a vizsgazé az els6 megadott/feltett kérdést nem tudja vagy nem kivanja
megvdlaszolni, jogosult egy Ujabb kérdésre. Ebben az esetben az erre a vizsgarészre meghatarozott
maximalis pontszam felét kaphatja meg. (Kivéve, ha a vonatkozd KKK/PK ez a lehetGséget tiltja)

Minden, a vizsgaval kapcsolatos balesetet, kdreseményt a vizsgabizottsdgnak a Vizsgakdzpont
vezet6jének haladéktalanul jelenteni és részletesen, a kivizsgaldshoz szlikséges mértékig dokumentalnia
kell. A felelGsségbiztositdval a kapcsolatot a Vizsgakdzpont vezetGje veszi fel.

4.7.3 A vizsgazo teljesitményének értékelése

Avizsgazé teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszdmok szazalékban és érdemjegyben torténd
kifejezésével kell értékelni (Szkr. 290. § (1-2)).

Sikertelen a vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. A vizsgatevékenység
eredményességére kritériumot, a vonatkozd KKK/PK hatdroz meg. Sikertelen vizsga esetén csak az
elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni, amennyiben a vonatkozé KKK/PK
masképpen nem rendelkezik.

Az egyes vizsgafeladatok eredménye a KKK/PK-ban rogzitett értékelési sulyardanynak megfelel6en szamit
bele a vizsga eredményébe. A szakmai vizsga eredményébe az agazati alapvizsgat a vonatkozd KKK/PK-
ban meghatarozott sulyarannyal kell beszamitani.

Avizsga eredményét a DUNAGAZ Vizsgakdzpont a vizsgat kdvetSen hirdeti ki. A DUNAGAZ Vizsgakozpont
gondoskodik a vizsgdzék tdjékoztatdsardl az eredmények elérhet6ségének modjardl, illetve a
bizonyitvanyok, oklevelek atvételének id6pontjardl és helyszinérél, legkésébb az utolsd
vizsgatevékenység befejezésével egyidejlileg.

A Vizsgakodzpont a vizsgazott személyeket e-mailben tdjékoztatja arra vonatkozéan, hogy
vizsgaeredményiiket hol tekinthetik meg, illetve hol vehetik &t okleveliiket/bizonyitvanyukat,
amennyiben ez a helyszinen nem tértént meg.

4.7.4 Javito- és potlo vizsga

A szakma/képesités-megszerzéséhez javito vizsgat kell tennie annak a vizsgazdnak:
a) aki sikertelen vizsgat tett,

b) aki a vizsgan igazolhato ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

c) aki szabdlytalansag miatt a vizsga folytatasatdl eltiltasra kerdil.
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Ha a KKK/PK masként nem rendelkezik, sikertelen szakmai vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt
vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és c) pontban meghatarozott esetben a vizsgat teljes
egészében meg kell ismételni. Ezekben az esetekben ujra kell jelentkeznie a jel6ltnek a vizsgara és a
teljes vizsgadijat Ujra meg kell fizetnie.

A javitdvizsga a KKK/PK megvaltozasaig, de legalabb a vizsgat kdvets egy évig a képzés megkezdésekor
hatdlyos KKK szerint tehetd le vagy ismételhet6 meg. (Szkr. 291. § (1)-(3)) Ha a vizsgazo a vizsgat neki fel
nem réhaté okbdl meg sem kezdte, vagy megkezdte, de befejezni nem tudta, azokbdl a
vizsgatevékenységekbdl, amelyekb6l még nem vizsgdzott, poétldvizsgat tehet. A potldvizsga a képzési és
kimeneti kovetelmények megvaltozasaig, de legaldbb a szakmai vizsgat kovet6 egy évig a képzés
megkezdésekor hatalyos képzési és kimeneti kovetelmények szerint tehetd le.

A vizsgdzé a potldvizsgat még ugyanabban a vizsgaidGszakban is leteheti, ha a szakmai vizsga letételét
gatld akaddlyok elharultak és lebonyolitdsdnak feltételei adottak (292. §). Ebben az esetben a
vizsgatorzslap-kivonatot a pétldvizsgdt megelSz6en ki kell adni a vizsgazonak.

Mas vizsgacsoportba kizardlag torzslapkivonat birtokdban csatlakozhat be vizsgdzé.

Kizarélag vizsgatorzslapkivonat birtokdban jelentkezhet a vizsgazod javité- és poétldvizsgara. Abban az
esetben, ha a vizsgdzd a vizsgara késve érkezik olyan mértékben, hogy a tobbi vizsgdzd a
vizsgatevékenységet (interaktiv) mar elkezdte, ugy vizsgazod a vizsgatevékenységet nem kezdheti meg,
potldvizsgat kell tennie.

Projektfeladat esetén a késve érkezd, utolsé vizsgazdként és csak abban az esetben bocsdjthaté vizsgara,
ha a vizsga 19 drdig befejezhet6. Ellenkezé esetben pétldvizsgat kell tennie. Minden késéssel 6sszefliggd
esetet jegyz6kdnyvben kell régziteni.

4.7.5 Vizsga utani teenddk

A vizsgatorzslap kilivének és belivének tartalmat a jegyz6 koteles ellenérizni, sziikséges mdodositasokat
a vizsgadokumentdaciéval egyez6en megtenni, zdradékokat rogziteni. Amennyiben nem f6allasu
munkatars latja el a jegyzGifeladatokat, a torzslap ellendrzésben és a sziikséges modositasban segitséget
nyujt a vizsgakdzponti adminisztrator A jegyzGi zarast kovetGen vizsgatorzslap a Vizsgakozpont
vezet6jéhez keril jévahagyasra.

A vizsgajegyz6konyv és mellékleteinek nyomtatasardl a jegyz6 az ellen6rzést kovetSen gondoskodik, és
az érintettekkel hitelesitteti. A jegyz6 az Osszes vizsgadokumentumot tovabbitja a Vizsgakdzpont
vezetdjének. A Vizsgakdzpont vezetdje a rendelkezésre all6 informdcidk alapjan a vizsgatorzslapot,
annak tartalmat jévahagydlag elfogadija, vagy szlikség esetén maddositja. A mddositasrol és annak okardl
jegyz6t tajékoztatja.

Minden a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz (EU 12-01), észrevétel, kifogas, rendkiviili esemény (EU 10-
17) kivizsgdlasa, mely Vizsgakozpont vezetd dontését a vizsgatorzslapon szereplG javasolt értékelések
tekintetében mdédosithatja, a vizsgatorzslap jovahagydsat megel6z6en megtorténik.

A DUNAGAZ Vizsgakdzpont vezetSje a vizsgatodrzslap elfogaddsaval, az azon szerepld, a vizsgaztatas
soran gyljtott adatokat és a javasolt értékelést elfogadja.

A vizsgat kovetben a vizsgatorzslapot két példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a kiiliv els6 oldalan a
vizsga jegyzbje és a Vizsgakdzpont vezetGje alairdsaval hitelesit. Az aldirasok alatt a nevet olvashatdan
fel kell tintetni és a szakmai vizsga lebonyolitdsdban betoltétt szerepet is rogziteni. Aldirds bélyegzé
haszndlata nem megengedett (Szkr. 270. § (3)).
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A vizsgatorzslap kilivét és beliveit szakképesitésenként, vizsganként nemzeti szinl szalaggal atflizve,
korcimkével elldtva le kell zarni és a DUNAGAZ Vizsgakdzpont korbélyegzbjével a kiliv hatlapjan
hitelesiteni kell oly médon, hogy a bélyegzélenyomat érintse a vizsgatorzslapot és a kércimkét is (Szkr.
270. § (4)).

A vizsgatorzslappal egyez6 tartalmu vizsgatorzslapkivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén kérés
nélkil ki kell adni a vizsgazénak a vizsga lezdrasat koveté harminc napon beliil. A vizsgatorzslapkivonat
a kdzponti elektronikus rendszerbdl nyomtathaté, amelyet a Vizsgakozpont vezetGje ir ald és hitelesiti a
Vizsgakozpont korbélyegzGjével (Szkr. 270. § (5)).

Képesitd vizsga esetén:

A vizsgazo az elvégzett képzés tanusitvanyanak birtokdban a vizsgara id6korlat nélkil jelentkezhet. A
Vizsgakdzpont vezetdje, amennyiben a képzéskor érvényben levd és az aktuadlis vizsgakovetelmények
(PK) kozotti eltérés meghaladja a 25%-ot, tovabbi vizsgafeladatokat irhat el6 a
programkovetelményekben megfogalmazott vizsgafeladatok mellé.

A szakmai vizsga lebonyolitdsdban és az interaktiv vizsgatevékenységnél, projektfeladatnal részletezett
szabalyozasok a képesité vizsgak esetében is kdtelez6 érvényliek az alabbi kitételekkel: - KKK —k alatt PK-
t kell érteni.

— A szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat kell érteni.
— Interaktiv vizsgatevékenység helyett irdsbeli vizsgatevékenység értendé.

— irdsbeli vizsgatevékenységként, amennyiben vonatkozé PK masként nem rendelkezik a
Vizsgakdzpont altal meghatarozott feladatsor hasznalandd. Amennyiben a PK infokommunikaciés
feladatokat ir el6, a PK-ban részletezettek szerint kell eljarni. Ammenyiben az irasbeli feladat
kdzponti interaktiv vizsgatevékenységet ir el6, Ugy a szakmai vizsgdnal leirtak érvényesilnek.

— Az irasbeli vizsgatevékenység soran a vizsgazo papir alapu feladatlapot t6lt ki, amennyiben a PK
egyéb elGirast nem tartalmaz.

— Az irasbeli vizsgatevékenység feladatait a DUNAGAZ Vizsgakdzpont altal biztositott feladatlapon,
szlikség szerint pdtlapon oldjak meg a vizsgazok.

— irasbeli vizsgatevékenység esetén: Az irasbeli vizsgatevékenységhdl szirmazé megoldott feladatokat
a vizsgabizottsdg mérést végzo tagja javitja. Az értékelési feladatokat ellatd bizottsagi tag a javitdst
ellendrizve, szilkség esetén azt feliilbirdlva elvégzi a végleges értékelést. Az értékelési feladatokat
ellatd tag értékelését kovetSen a vizsgafeladatokat az értékelési folyamat eredményét bemutatd
dokumentdcidval egyiitt, aldirva tovabbitja a jegyz6nek, aki gondoskodik a megfelel6 értékelési
adatok rogzitésérdl.

— A Vizsgakdézpont minden esetben biztositja, hogy a vizsgdzé az értékelt irasbeli dolgozatat
megtekinthesse.

—  Eszrevétel kizardlag a meglévé értékelési Gtmutatdban foglaltaktdl eltérd javitds vagy az értékelés
szamszaki hibdja esetében tehetd. A betekintés soran a vizsgazo értékelésre vonatkozd észrevételeit
a vizsgabizottsag értékelési feladatot ellaté tagja koteles elGszor sajat hataskorben megvizsgalni.
Amennyiben az észrevételt jogosnak nyilvanitja, ugy az értékelést sajat hataskorben, dokumentaltan
javitja. Amennyiben az észrevételt kdvet6 onellenérzés eredményeként sem azonosit hibat, gy a
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Vizsgakozpont donthet az Onellen6rzés eredményének elfogadasardl vagy flggetlen szakérté
felkérésérdl véleményezésre. Végleges minGsitésrdl a Vizsgakozpont dont.

A Vizsgakozponti adminisztrator feladata és felelGssége az elektronikus adatszolgaltatads (E-Kréta, ,
Europass) megtétele jogszabaly szerint.

A Vizsgakodzponti adminisztrator akaddlyoztatdsa esetén a munkakori leirdsban foglalt munkatars latja
el ezeket a feladatokat.

4.8 A vizsgabizottsag tagjainak feladatai

Szakmai vizsga esetén:

A vizsgabizottsag 3 tagbol all.

A vizsgafelligyeld, illetve a vizsgabizottsag tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgdzd szakmai vizsgara
torténd felkészitésében kozvetve vagy kozvetlenil részt vett, vagy a vizsgdzd hozzatartozéja. A
vizsgafelligyels és a vizsgabizottsag tovabbi tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgdn megszerezhet6
szakma oktatdsahoz jogszabalyban elGirt feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizottsag mérési feladatokat
ellatdé tagja csak olyan személy lehet, aki megbizasa id6pontjaban a vizsgdn megszerezhet6 szakma
tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat. (Szkr. 272. § (4))

e Avizsga mérési feladatait ellato tagja végzi a vizsgazo tudasanak a felmérését, melynek keretében
ellenérzi a projektfeladat megvaldsitasanak lépéseit, és rogziti azok eredményeit;

atveszi az elkészilt projektfeladatot és feljegyzi ennek az id6pontjat;

szlikség szerint a vizsgadokumentdcidhoz fotdt, videdt készit a projektfeladatrdl;

elvégzi a javitasi-értékelési Utmutatd szerinti javitasokat, méréseket, rogziti a mérési
eredményeket, mérés eredményeként elért pontszdmokat, megteszi az értékeléshez sziikséges
szakmai javaslatat;

» aszakmai vizsga lezarasat kovet6en elkésziti

YV VY

. a szakmai vizsga el6készitésével, lebonyolitasaval,
. a vizsgdaztatas feltételeivel,

. a KKK-ban leirtak teljesilésével, valamint,

. a jogszabalyi rendelkezések betartdsaval,

kapcsolatos észrevételeit, javaslatat tartalmazd elektronikus jelentését, amelyet a szakmai vizsga
befejezését kovets egy héten beliil rogzit az elektronikus vizsgarendszerben. (Szkr. 285. § (1)).

o A vizsga ellendrzési feladatait ellaté tagja (vizsgafeliigyel$) felel a vizsga szabalyszerliségéért,
tovabba
a szakmai vizsga megkezdése el4tt
> ellendrzi a szakmai vizsga el6készitését, a sziikséges szakmai, targyi és személyi feltételeket, az
egészséges és biztonsagos vizsgakoriilimények meglétét, ennek keretében mind az interaktiv,
mind a projektvizsgatevékenység megkezdése el6tt végez ellendrzést, ellenbrzés eredménye
nyilatkozatban keril rogzitésre, melyet vizsgabizottsag minden tagja alair,
> megfelelGség esetén engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését (Szkr. 276. § (4))
> avizsgabizottsag tovabbi tagjainak bevonasaval ellendrzi a szakmai vizsga jogszabalyban elgirt
dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi megfelelGségét, (Szkr. 273. § (2))
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Vizsgakozpont

>

vezeti a szakmai vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyz6konyvet,

> tajékoztatja a vizsgazdkat az egyes vizsgatevékenységek el6tt az Gket érinté dontésekrdl,

tudnivaldkrol.

Ennek keretében, illetve az ellenérzési feladatok keretében:
» ellen6rzi, hogy a jelentkez6k a szakmai vizsga megkezdéséig igazoltak, hogy a szakmai vizsgara

bocsatdshoz sziikséges feltételekkel rendelkeznek, ellen6rzi az eredeti igazold
dokumentumokat;

interaktiv vizsgatevékenység esetén: ellenérzi a jelenlévék személyazonossagat, felszerelését,
tdjékoztatja a vizsgdzdkat az egyes vizsgatevékenységek el6tt- igy az interaktiv
vizsgatevékenység elGtt is - az Sket érint6 dontésekrél, tudnivaldkrol, etikai szabalyokrdl a tliz-
baleset és egészségvédelmi elGirdsokrdl;

projektfeladat esetén: ellenérzi a jelenlévék személyazonossagat, felszerelését, tajékoztatja a
vizsgazokat az adott vizsgatevékenység lebonyolitdsanak rendjérél és a projektfeladat
elkészitésével kapcsolatos egyéb tudnivalokrdl, etikai szabalyokrdl, szabdlytalansagok
kovetkezményeirl tovabba a vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozd
munkavédelmi, tlzvédelmi, egészségvédelmi elGirasokrdl. (sziikség szerint bevonva a
technikai feltételek biztositasdért felelGs személyt; gondoskodik a szakmai vizsga iratainak
szabdlyszer( kiallitdsardl és hitelesitésérdl, felligyeli a szakmai vizsga jegyz6jének munkajat,

> aszakmai vizsga lezarasat kovet6en elkésziti

. a szakmai vizsga el6készitésével, lebonyolitasaval,
. a vizsgaztatas feltételeivel,

a KKK-ban leirtak teljesiilésével, valamint, a jogszabdlyi rendelkezések betartdsaval, kapcsolatos
észrevételeit, javaslatat tartalmazé elektronikus jelentését, amelyet a szakmai vizsga befejezését
kovets egy héten belll rogzit az elektronikus vizsgarendszerben. (Szkr. 285. § (1 a-b))

Kivéve, ha a vizsgafelligyel6t delegalds hidnyaban a Vizsgakdzpont bizta meg.
® A vizsga értékelési feladatokat ellaté tagja mindsiti a vizsgazo teljesitményét.

>

>

>

>

interaktiv vizsga esetén ellenérzi, jovdhagyja az automatikus javitdst, megteszi sziikséges
észrevételeit, kitolti az értékel6 lapot;

projektfeladat esetén a mérést végz6 tagtdl kapott adatok és informacidk alapjan, a mérési
eredményt, javasolt pontszamot fellilvizsgalva, elvégzi az értékelést;

az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentaciét a vizsgafelligyel6 altali
ellenjegyzést kovetGen tovabbitja a Vizsgakdzpont vezetjének (Szkr. 273. § (4 a- b));

az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellato tagja irja ala. (Szkr. 283. §(1)

A vizsgafeliigyelGi feladatokat a vizsga ellen6rzési feladatokat ellatd tagja latja el, akit a teriletileg
illetékes gazdasagi kamara delegdl, ennek hianyaban (delegalas nem térténik meg a vizsga megkezdését
megel6z6 12. napig) pedig a Vizsgakdzpont kér fel. A delegélt tag megbizasat a DUNAGAZ Vizsgakdzpont
megtagadhatja és helyette hatdridé kit(izésével mas személy delegaldsat kezdeményezheti. A
megtagadas indokanak valésnak és okszerlinek kell lennie. A vizsgabizottsag tagjainak a tisztsége az erre
sz016 megbizas elfogaddsdval jon létre.

Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a megbizas elfogaddsa ellenére nem tud részt venni a vizsgdn, ugy
arrél haladéktalanul értesitenie kell a Vizsgakdzpont vezet6jét, aki gondoskodik Uj bizottsagi tag
kijelolésérél.

A vizsgafelligyel6 és a vizsgabizottsag tovabbi tagja egylttesen és az altaluk kilén-kilon ellatott
feladatok tekintetében 6nalldan is felelGsek a szakmai vizsga szabdlyos és zavartalan lefolytatasaért.
(Szkr. 273. §(1))
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Képesitd vizsga esetén:

A szakmai vizsgdnal leirt szabdlyozasok a képesit6 vizsga esetén is kotelezd érvényliek azzal, hogy

szakmai vizsga alatt képesit6 vizsgat, szakma alatt szakképesitést, KKK alatt PK-t, kell érteni, valamint:

— A vizsgafeligyel6 megbizasandl nem kizaré ok a vizsgdn megszerezhet§ szakma oktatdsdhoz
jogszabalyban elGirt feltétekkel valé rendelkezés hianya.

— VizsgafelligyelGi feladatok ellatasdval, a feladatkor betoltéséhez szikséges ismeretek igazolt
elsajatitasat kovetSen, egyéb feladataitél figgetlenil a jegyz6 megbizhatd.

— A vizsgabizottsag egyik tagja indokolt esetben, ha a vizsgabizottsag Osszetétele mdasképp nem
oldhatd meg, lehet olyan személy, aki a vizsgdzd szakmai vizsgara torténd felkészitésében részt vett,
de nem lehet a vizsgdazd hozzatartozdja. Arrdl, hogy a vizsgabizottsagi tagsagra a vizsgdzd
képzésében is részt vevl személy keriilhetett csak megbizasra, a vizsgdzot a vizsga megkezdése elbtt
tdjékoztatni kell. Amennyiben a kijelolt vizsgaztatd személyére vonatkozdéan a jelentkez6nek
észrevétele van, azt jeleznie kell.

— Avizsgabizottsag mérési feladatokat ellaté tagja indokolt esetben, ha a vizsgabizottsag dsszetétele
masképp nem oldhaté meg, lehet olyan személy, aki a megbizas id6pontjdban a vizsgan
megszerezhet6 szakma tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet nem folytat, amennyiben a
DUNAGAZ Vizsgakozpont belsd folyamatait megismerte és lenyilatkozta, hogy fekdlkérése esetén a
leirtak szerint jar el.

A vizsgabizottsagi tagok feladatai megegyeznek a szakmai vizsganal leirtakkal, azzal a kitétellel, hogy:

» az irasbeli vizsgafeladat esetén a mérési feladatokat ellatd bizottsagi tag atveszi a
vizsgadolgozatokat a teremfelligyel6t6l (vizsgafelligyel6 latja el), elvégzi a javitasi- értékelési
Uutmutatd szerinti javitasokat, rogziti az elért pontszamokat, megteszi az értékeléshez sziikséges
szakmai javaslatat;

» azirasbeli vizsgafeladat esetén az értékelési feladatokat ellatd bizottsagi tag, a javasolt mérési
eredményt fellilvizsgalva, elvégzi az értékelést;

» abban az esetben, ha az irdsbeli vizsgafeladat kotelez6en automatikus javitasu, ugy az értékelést
végz6 bizottsagi tag ellenérzi, jévahagyja az automatikus javitast, illetve megteszi sziikséges
észrevételeit, kitolti az értékel6 lapot.

Valamennyi bizottsagi tag a képesitd vizsga lezarasat kovetben kitolti az elégedettség méré kérddivet
(EU 10-19), melyen értékelik a el6készitését vizsga lebonyolitasat.

A bizonyitvanyok kiosztasa el6tt a résztvevdk is kitoltik az elégedettség mérélapot (EU 10-08), melyen
értékelik a vizsga lebonyolitasat.

4.9 A vizsga jegyzljének feladatai

Szakmai és képesits vizsga esetén:

A vizsga jegyzGje a vizsga elGkészitésével, lefolytatdsdval és lezardsaval kapcsolatos dokumentdlasi
feladatokat lat el a hatdlyos jogszabdlyok el6irasai szerint. E feladatkorében:

1. vezeti a vizsgajegyz6konyvet (EU 10-03),

2. 6sszesiti a szakmai vizsga részeredményeit,

3. kitolti és vezeti a vizsgatorzslapot,
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4. kitolti a szakmai és képesité bizonyitvanyt,

5. elvégzi a szakmai vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddéket,

6. felel6s a vizsgatorzslap és az oklevél, illetve a szakmai és képesité bizonyitvany adatainak
Osszeolvasasdért, egyezéséért,

7. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovet6en a szakmai és képesité vizsga
dokumentumainak a vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésérél, valamint

8. gondoskodik a szakmai vizsga lezdrdsat kovetéen az elektronikus adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitésérdl (Szkr. 274. §).

9. Vezeti a vizsgabizottsag és vizsgatagok felé torténé adminisztracios feladatokat

Képesit6 vizsga esetén a jegyzGnek a vizsga lezdrasat kovetSen elektronikus adatszolgdltatasi
kotelezettsége abban az esetben van, ha erre torvény, rendelet, hatarozat kotelezi.

Vizsgakodzpont a jegyz6t a DUNAGAZ Vizsgakdzpont helyszini képviseletével is megbizhatja. Ezen
megbizds alapjan a jegyz6 a szakmai vizsgan betoltott jegyzGi feladatai mellett a vizsga helyszinén, a
vizsgaztatasi folyamat megfigyelését is végzi.

A megfigyelés kiemelt teriilete a jegyz6 altal megismert, a Vizsgakozpont belsé szabalyzataiban rogzitett
el6irdsok betartdsa. A megbizas alapja, a jegyz6 Vizsgakozpont altal szervezett képzésének sikeres
teljesitése. Kizarélag a DUNAGAZ Vizsgakdzpont kdvetelményeit teljesits jeldlt keriilhet jovahagyasra a
feladatra. Jovahagyasért felelGs a Vizsgakdzpont vezetGje. A jegyz6, a Vizsgakdzpont nevében kizardlag
a szabdlyossdgot és a pdrtatlansagot veszélyeztet6 nem megfelelGség észlelése esetén jogosult
intézkedést kérni a vizsgabizottsagtol.

Abban az esetben, ha a problémat nem sikeriil megnyugtaté médon megoldani, illetve, ha a hiba jellege
azt indokolja — az objektiv itéletalkotas kovetelménye sériil, mely a vizsgdzo mindsitését befolydsolhatja
— ugy a jegyz6 koteles a Vizsgakdzpont vezet6jét az esetrdl haladéktalanul értesiteni. A jegyz6 a
Vizsgakdzpont helyszini képviselGjeként jogosult barmely a vizsgafolyamat soran keletkezé probléma
kdzvetlen tovabbitasara a DUNAGAZ Vizsgakdzpont vezetSjének, valamint DUNAGAZ Vizsgakdzpont
vezet6 telefonon torténd utasitdsainak fogadasara és tovabbitdsdra a vizsgaztatdsban résztvevéknek.
Jegyz6 a vizsga alatt a Vizsgakdzpont helyszini megfigyel&jeként, koveti a vizsgabizottsdag munkavégzését
(partatlansag, etikus magatartasi szabalyok betartasa), illetve szemrevételezi a vizsgahelyszint. A jegyz6
a vizsgaval kapcsolatos észrevételeirél tajékoztatja a Vizsgakdzpontot.

4.10 Osszeférhetetlenséget, partatlansagot érint6 bejelentések a vizsga
lebonyolitasakor

A képzésnek és tanusitasnak az ugyanazon jogi személyen beliili alkalmazottak részére valé kindlasa
veszélyt jelent a partatlansag szempontjabdl.

Abban az esetben, ha a DUNAGAZ Vizsgakdzpont a sajat munkatdrsat tanusitja, Ugy a partatlansagi
kockdazatelemzést a jelentkezést kovetéen el kell végezni és a szikséges kockdzat csdkkentd
intézkedéseket megtenni, pl. hang-, videdfelvétel készitése.

Nem minGsil vizsgaztatasnak az a képzést lezard tudasmérés, mely képzéseket a Vizsgakdzpont sajat
belsé miikédésével, miikodtetésével, az iranyitasi rendszer, belsé szabalyzatok, a vizsgaztatasi elGirasok,
belsd audit eljarasok ismeretére irdnyuldan végez.

A DUNAGAZ Vizsgakozpont a személyzet kivalasztasa soran gondoskodik arrdl, hogy minden objektiv
Osszeférhetetlenség, elfogultsag a vizsgabizottsag tagjai és a vizsgazdk kozott elkerilhetd legyen.
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Ennek érdekében a torvényi elGirasoknak is megfelelve a szakmai vizsgan a vizsgafellgyel6 és a
vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgdzé szakmai felkészitésében részt vett, illetve az,
aki a vizsgdzé hozzatartozdja.

Képesitd vizsga esetén a vizsgabizottsdg egyetlen tagja sem lehet a vizsgdzd hozzatartozéja. Lehetbség
szerint a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgazd képzésében részt vett. Ez az elvaras
azonban sziikség szerint médosulhat, az aldbbiakra:

A mérést vagy az értékelést végzd bizottsagi tag részt vehet a vizsgazo szakmai felkészitésében, ha a
vizsgabizottsag masik két tagja a vizsgdzé képzésétdl fliggetlen marad. A vizsgazo képzésében részt vevd
személy vizsgabizottsagi tagi megbizasara a DUNAGAZ Vizsgakdzpont kizarélag abban az esetben
jogosult, ha nem biztosithatd képzéstél fliggetlen személy a vizsgabizottsag felallitasahoz.

Képesit6 vizsga esetén a bizottsdgi tag képzésben vald esetleges érintettsége nem jelent veszélyt a
vizsgabizottsag pdrtatlansagi elveire abban az esetben, ha a vizsgafelligyel6 és a masik bizottsagi tag
képzéstél figgetlen marad, a jelentkezének ellenvetése a bizottsag felallasaval kapcsolatosan nincsenek.

A partatlansag iranti elkotelezettséget a megbizélevél elfogaddsaval a vizsgabizottsagi tagok elfogadjak.
Abban az esetben, ha a vizsga megkezdésekor deril ki, hogy olyan kapcsolatban all a vizsgabizottsag
tagja a vizsgazdval, illetve olyan ismert potencialis érdekellentét all fenn, ami elviekben befolyasolhatja
az objektiv itéletalkotast, azt haladéktalanul jelenteni kell a DUNAGAZ Vizsgakdzpontnak, annak
érdekében, hogy a potencialis veszély kontrolldlhatd legyen és az objektiv vizsgaztatas ne legyen
megkérddjelezhetd.
Ebben az esetben a DUNAGAZ Vizsgakdzpont az alabbi eljarast koveti:
1. Jegyz6konyvbe veszi a bejelentést.
2. A vizsgabizottsag tagja, illetve a vizsgdzo bejelentése esetén a vizsgazo tajékoztatasat kovetGen
a vizsgardl hangfelvétel késziil, melyet 2 napon beliil el kell juttatni a Vizsgakdzpont vezet§jéhez.
A készitett hangfelvétel a késGbbi esetleges panasz kivizsgdldsaban a tényfeltarast segiti. A
hangfelvételt, a GDPR el8irdsai szerint, a vizsga lezarasat kovet6 15. napig taroljuk. Amennyiben
a hangfelvétel készitéséhez érintett nem jarul hozza, Ugy jegyz6 arrdl tdjékoztatja a
VizsgakOzpont vezetdt, aki utasitast ad a rendkiviili helyzet kezelésére.

A vizsga lebonyolitasaban kézrem(kod6 személyek megbizéleveliik elfogaddsaval nyilatkoznak, hogy
munkadjuk soran partatlanul jarnak el és nem tesznek kiilonbséget az egyes vizsgdzok kozott. Munkajukat
minden vizsgdzoé esetén azonos szakmai szinvonalon latjak el.

4.11 Vizsgadokumentumok

A DUNAGAZ Vizsgakdzpont a vizsgazordl az elektronikus vizsgarendszerben az oktatasi nyilvantartasrol
sz0616 2018. évi LXXXIX. torvény 1/A. melléklet IV. rész 2. pontjdban meghatarozott adatokat tartalmazé
vizsgatorzslapot allit ki.

4.11.1 Vizsgatorzslap

A vizsgatorzslap kilive (EU 10-05) tartalmazza
a) aszakmaivizsga
aa) azonositd szamat,
ab) helyszinét,
ac) id6pontjat és ad) nyelvét,
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b) a Vizsgakozpont
ba) nyilvantartasi szamat,
bb) megnevezését,
bc) cimét és
bd) ha a Vizsgakozpont szakképzd intézmény: az OM azonositdjat,
c) a szakmai vizsgdn megszerezhet6 szakma szakmajegyzék szerinti azonositd szamat és
megnevezését,
d) avizsgazok szamat, valamint a kezd6 és a befejezd vizsgatorzslapszamot,
e) a vizsgafeligyel6nek és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak, a szakmai vizsga jegyz6jének és a
Vizsgakdzpont vezetdjének
ea) csaladi és utdonevét és
eb) a szakmai vizsga lebonyolitdsdban betoltott szerepét, tovabba
f)  tdjékoztatast arrdl, hogy
fa) a vizsgatorzslap az elektronikus vizsgarendszerbdl keriilt kinyomtatasra,
fb) a vizsgatorzslap a vizsgazonak a Vizsgakozpont altal rogzitett adatait és eredményeit
tartalmazza, valamint
fc) a vizsgatorzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany elkildését kovetGen nem
madosithatdk.

A vizsgatorzslap belive tartalmazza
a) avizsgatorzslap szamat,
b) avizsgdzd természetes személyazonositd adatait és oktatasi azonositd szamat,
c) aVizsgakdzpont megnevezését, cimét és szakképzG intézmény esetén az OM azonositdjat,
d) aszakma
da) szakmajegyzék szerinti azonositd szamat és megnevezését,
db) Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer és Digitalis Kompetencia
Keretrendszer szerinti szintjének meghatarozasara vonatkozd megjelolését,
e) a vizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési sulyaranyat és az elért eredményt
szazalékkal és érdemjeggyel kifejezve.
f)  avizsgazod szakmai vizsgan elért eredményét szazalékkal és osztdlyzattal kifejezve,
g) a VizsgakOzpont hatdrozatat és a zaradékokat, valamint
h) a kiallitott oklevél, illetve szakmai bizonyitvany sorozatjelét és sorszamat.

A vizsgatorzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni (Szkr. 269. §).

A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat az elektronikus vizsgatorzslappal vald 6sszevetés utan, a
szakmai/ képesit6 vizsga befejezését kovet6 20 napon beliil meg kell kildeni a szakképzési
allamigazgatdsi szervnek. Az elektronikus vizsgatdrzslapot a kinyomtatott példany megkiildése utan kell
lezarni.

A vizsgatorzslappal egyezd tartalmu vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai vizsga esetén
kérés nélkil ki kell adni a vizsgdzdnak a vizsga lezdrasat kovet6 30 napon beliil. A vizsgatorzslap-kivonat
az elektronikus vizsgarendszerbdl nyomtathatd, amelyet a DUNAGAZ Vizsgakdzpont vezetGje ir ald.

4.11.2 Vizsgajegyz6konyv

A szakmai vizsgardl vizsgajegyz6konyv (EU 10-03) késziil, amely idérendben tartalmazza a szakmai vizsga
Osszes eseményét.
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A vizsgajegyz6konyv tartalmazza
1. az Szkr. 269. § (2) bekezdés e) pontja szerinti személyek csaladi és utdénevét, valamint a vizsgdval
Osszefliggd szerepkorét az Szkr. 272. § (1) bekezdése szerint,
2. annak a vizsgdzénak a csalddi és utdnevét, aki
2.1. szabalytalansag miatt a szakmai vizsga folytatasatdl eltiltasra keriilt,
2.2. a szakmai vizsgan igazolhaté okbdl nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni, megjel6lve
azt a vizsgatevékenységet, amelybdl potldvizsgat kell tennie,
2.3. a szakmai vizsgdn igazolhaté ok nélkil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
2.4, valamely vizsgatevékenység eredményét orszagos szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills
vagy EuroSkills versenyen elért eredménye alapjan kapta,
2.5. a szakmai vizsga valamely vizsgatevékenysége alél mentesitésre kerilt, valamint a felmentés
okat és az alapul szolgalé dokumentumokat,
3.. avizsgafellgyel6 szakmai vizsgaval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését. (Szkr. 284. §)

A szakmai vizsga utolsé vizsgatevékenységét kovetGen a vizsgajegyz6konyvet le kell zarni, és csatolni kell
hozzaa felmentési kérelemhez (EU 10-12) benyujtott okiratok masolatat.

A vizsgajegyz6konyv mellékletét képezi tovabbd a lebonyolitdsi rend (EU 10-02) és a
vizsgatevékenységek lebonyolitasanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit (EU 10-20), azok
biztositasanak maddjat, a feltételek megfelelGségének tényét irdsban rogzité dokumentum, amelyet a
vizsgafelligyels és a vizsgabizottsag tobbi tagja alairasukkal hitelesitenek (Szkr. 276. § (4) bekezdése).

Képesitd vizsga esetén
A szakmai vizsgdnal leirt szabdlyozasok a képesit6 vizsga esetén is kotelezd érvényliek azzal, hogy
szakmai vizsga alatt képesit6 vizsgat, szakma alatt szakképesitést kell érteni.

4.11.3 Oklevelek, szakmai bizonyitvanyok, képesit6é bizonyitvanyok

Szakmai vizsga esetén

Szakma megszerzésérdl kiallitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvdnyt az kaphat, aki sikeres szakmai
vizsgat tett. Az oklevél és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok kiallitdsanak alapjaul szolgald
nyomtatvany kdzokirat. A szakma megszerzésérél oklevelet kell kiallitani, ha a tanuld, illetve a képzésben
részt vevl személy a szakmai oktatdst a technikumban teljesitette. Az oklevélben a megszerzett szakma
megjelolése mellett fel kell tiintetni az ,,okleveles” megjeldlést, ha a tanulg, illetve a képzésben részt
vevl személy a felsGoktatasi intézmény és a technikum altal k6zosen kidolgozott szakmai oktatdsban
vett részt. A szakma megszerzésérdl szakmai bizonyitvanyt kell kidllitani, ha a tanulg, illetve a képzésben
részt vevl személy a szakmai oktatast a szakképz§ iskolaban teljesitette.

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany tartalmazza

1. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat,

2. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitdsanak alapjaul szolgalé vizsgatorzslap szamat,

3. — a vizsgatorzslappal azonosan — a vizsgdzd természetes személyazonositd adatat és oktatasi
azonosité szamat,

4, a képzd intézmény megnevezését és engedélyszamat vagy OM azonositdjat,

5. a kiallité Vizsgakdzpont nevét, cimét és amennyiben a Vizsgakdzpont szakképz6 intézmény az OM
azonositéjat,

6. a szakmai vizsga nyelvét,

7. a szakmai vizsga eredményét,
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8. a megszerzett szakma azonositd szamanak, megnevezésének és szakmairanyanak megjel6lésével
tdjékoztatast arrdl, hogy az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany melyik szakma, szakmairany
megszerzését igazolja,

9. a megszerzett szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer és
Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének meghatdrozasara vonatkozé megjeldlését,

10. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitdsanak helyét és idejét, valamint

11. aVizsgakodzpont vezet6jének alairasat.

Csak olyan oklevél, illetve szakmai bizonyitvany haszndlhatd, amely az aldirashoz kapcsoldéddan
Magyarorszag cimerét el6re nyomott képként tartalmazza. Az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt
a szakmai vizsga jegyz6je a vizsgatorzslap alapjan — a vizsgatorzslapon szerepl6é adatokkal egyezéen —
tolti ki, és azt a DUNAGAZ Vizsgakdzpont vezetdje irja ala.

A kitoltetlen okmdanyokat zart helyen ugy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a Vizsgakdzpont vezet6je vagy
az altala megbizott személy férhessen hozza.

A DUNAGAZ Vizsgakdzpont Nyilvantartast vezet
1. azires okmanyokrdl,
2. akiallitott és kiadott oklevelekrdl és bizonyitvanyokrdl, valamint
3. azelrontott és megsemmisitett oklevelekrél és bizonyitvanyokrél.

Az Ures okmanyokat a nyilvantartasbdl ki kell vezetni, és a szakképzési dllamigazgatdsi szerv kérése
esetén azt at kell adni.

Az elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt dokumentaltan kell megsemmisiti.
Bizonyitvanyok/oklevelek dokumentalt &atadasardl vizsgazott személyek részére Vizsgakdzpont
gondoskodik, els6sorban a vizsgahelyszinek bevonasaval, azok tartalmara vonatkozé titoktartasi
kotelezettség mellett, a személyiségi jogok sérelme nélkiil.

A vizsgahelyszinen at nem vett dokumentumokat, bizonyitvanyokat/okleveleket/ vizsgatdrzslapokat a
Vizsgakozpont biztonsagos helyen tarolja, azok atvételéig (Szkr. 33-40. §).

Képesitd vizsga esetén:

A képesit6 vizsgardl képesité bizonyitvanyt kell kiallitani.

A képesit6 bizonyitvanyra az Szkr. 33. §-t, a 36-39. §-t, a 270. §-t és a 271. §-t kell alkalmazni azzal, hogy
szakmai vizsgan a képesit6 vizsgat, oklevélen, illetve szakmai bizonyitvanyon a képesit6é bizonyitvanyt,
oklevélmasodlaton, illetve szakmai bizonyitvdnymdsodlaton a képesit6 bizonyitvdnymdasodlatot,
vizsgabizottsagon a képesit6 vizsga vizsgaztatasért felelGs tagjait kell érteni.

A képesité bizonyitvanyban fel kell tiintetni a szakmai képzést szervez6 szakképzé intézmény, illetve
felnSttképz8 nevét és a felnGttképzésrél szold torvény végrehajtasardl szélé 11/2020. (1. 7.) Korm.
rendelet 1. melléklete szerinti tanusitvany sorszamdnak feltlintetésével utalni kell arra, hogy az altala
kiallitott tanusitvany alapjan kerlt sor a képesité vizsga letételére. (Szkr. 40. §)

4.12 Iratkezelési szabalyok

Szakmai vizsga esetén:

A kinyomtatott vizsgatorzslap egy példanyat a DUNAGAZ Vizsgakdzpont irattardban, egy példdnyat a
szakképzési allamigazgatasi szerv irattardban kell elhelyezni. A vizsgatorzslap egy példanyat a
Vizsgakodzpont a vizsga befejezését kovetd 20 napon belll kildi meg a szakképzési allamigazgatasi
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szervnek. A vizsgatorzslap nem selejtezhetd, folyamatos sorszdmozdassal kell ellatni, és a targyév végén
bekotve kell irattdrazni. A vizsgajegyzékonyvet a DUNAGAZ Vizsgakdzpont irattaraban 6t évig kell Grizni.
(Szkr. 271. §)

A Vizsgakozpont a vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok és egyéb kiildemények iratkezelésére, irattarba
helyezésére, selejtezésére, levéltari atadasara a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl sz616 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet rendelkezéseit kell alkalmaznia.

Képesitd vizsga esetén:
A szakmai vizsganal leirt szabdlyozasok a képesitd vizsga esetén is kdtelez6 érvénylek.

4.13 A vizsgabizottsag dijazasa

A vizsgafellgyel6t, a vizsgabizottsdg mérésért, illetve értékelésért felelds tagjait, a vizsga jegyz6jét és a
vizsgabizottsag munkdjat segit6 szakért6t dijazas illeti meg, amely — fliggetlenil a vizsganapok szamatol
— a vizsga teljes id6tartamdra szél (a tovdbbiakban: vizsgaztatdsi dij). A vizsgdztatasi dij kifizetése
kizdrélag a vizsgdval Osszefliggh, jogszabdlyban elGirt feladatok jogszer( és teljes korl ellatdsaval
Osszefliggésben torténik.

A vizsgdztatasi dij megallapitdsdnal az els6 vizsgatevékenység napjan megjelent |étszamot kell
figyelembe venni.

Amennyiben a vizsgazdé igazolhatd okbdl (orvosi igazolassal) nem jelenik meg a, a vizsgabizottsagi tagok a
vizsgazé dijara nem jogosultak.

Amennyiben a vizsgara vagy annak egyes vizsgarészeire, vizsgatevékenységeire a vizsgabizottsagi tag
allandé lakéhelyétdl eltér6 helységben keril sor, Ugy vele a Vizsgakozpont — kiilon megegyezés alapjan
— a vizsgdztatdsi dij mellett utazasi és szallaskoltséget is térithet. A Vizsgakdzpont — kiilon megegyezés
alapjan — gondoskodhat a vizsgabizottsag utaztatasardl és a szallasardl, amely esetben az érintett
személyt kulon utazasi, és szallaskoltség nem illeti meg. Amennyiben a Vizsgakdzpont a mérésért vagy
az értékelésért felel6s vizsgabizottsagi taggal, a jegyz6vel vagy a vizsgabizottsag munkajat segité
szakért6vel olyan munkavégzésre iranyuld szerzédést kotott, amely tartalmazza a vizsgdkkal kapcsolatos
feladatok ellatasat is, akkor e személyeket kiilon vizsgaztatasi dij nem illeti meg.

A vizsgabizottsagi tagok a vizsgara megbizasi szerz6dést (EU 10-15) koétnek. A vizsgaztatdi adatbazisbol
(sajat fejlesztésli vallalatiranyitasi rendszer) a Vizsgakozponti referens kivalasztja a VB tagokat és
elkésziti a vizsga 6rarendet, mely tartalmazza a vizsga megnevezését, helyét, pontos idejét (dra, perc) és
a vizsgaztatok tisztségét, vizsgdzok nevét létszamat. Ebben az drarendben rogziti a VB tagok dijazasat,
melyet a rendszer 100-as értékre kerekitve a vizsgdzok létszama szerint general. A kinyomtatott
szerz6déseket a Vizsgakdzpont vezetGje aldir és a vizsga helyszinén a VB tagok alairasa utdn a jegyz6 a
teljesitést igazolja.

Az aldirt megbizasi (EU 10-15) szerz6déseket a jegyz6 a pénziigyi osztalyra leadja.

Avizsgdztatasi dij és az utazasi és szallaskoltség kifizetésére legkésébb a vizsga lezarasat kdvets 30 napon
beliil kerdl sor.
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4.14 A vizsga felfliggesztése

Vizsga felfliggesztése a targyi, személyi feltételek rendelkezésre alldsanak hidnyaban, a jogszerU
feltételek hidnyaban, valamint rendkivili eseménnyel, balesettel 6sszefliggésben torténhet. A vizsgat a
vizsgafelligyels flggeszti fel, melyrdl jegyz6konyv késziil. A felfliggesztés idGpontjat, illetve azt, hogy a
vizsgatevékenység feladatmegolddsaiban meddig jutottak el a vizsgdzdk, fel kell jegyezni (interaktiv
vizsgatevékenység esetén részmentés is elképzelhetd). llyen esetekben a DUNAGAZ Vizsgakdzpont
azonnali kivizsgdlast kezdeményez. A kivizsgalds, az okok feltardsa és a megel6z6 intézkedések
meghatdrozasa a Vizsgakozpont referens feladata. A vizsga folytathatdsdgahoz sziikséges
intézkedéseket a Vizsgakozpont vezet6je rendeli el, melyrél a vizsgafelligyel6t tajékoztatja. Szlikség
esetén Vizsgakozpont Uj id6pontot jeldl ki. Amennyiben a rendkivili esemény miatt a vizsga az adott
napon 19 drdig nem fejez6dne be, gy mindenképp Uj vizsganap kijel6lése sziikséges, Uj vizsgaanyaggal.
Amennyiben a vizsga a kezdés napjan nem folytathatd, akkor a szakképzési dllamigazgatasi szervet arrol
tdjékoztatni szikséges. A Vizsgakodzpont a helyszinen levé vizsgafellgyelGvel dontését ismerteti, aki
gondoskodik a vizsga kozremikod6inek és a vizsgdzdk tajékoztatdsardl. A teljes eseményt a
jegyz6konyvben rogziteni kell. Tovabbi felfliggesztéssel jaré vis maior helyzeteket a Kilonleges és
rendkivili események pontban targyaljuk.

A vizsgat vagy az egyes vizsgazo vizsgatevékenységét a vizsgazd(k) szabalytalansaga miatt kizardlag a
tényallas jegyz6konyvezésének idejére lehet felfliggeszteni. A megkezdett vizsgatevékenység ezt
kovetben folytathatd, befejezhetd.

A vizsga folytatdsarol (kovetkezd vizsgatevékenység), a vizsgafeladat értékelhet6ségérdl a kivizsgdlast
kovetSen a Vizsgakdzpont hataroz.

4.15 Bizonyitvany vagy oklevél visszavonasa

Abban az esetben, ha valamely ellen6rzés vagy bejelentéssel kapcsolatos kivizsgalds soran
bebizonyosodik, hogy hiba tortént a vizsgaztatasi eljards lefolytatdsa soran (pl. torvényességi
kérelemmel kapcsolatos hatdrozat), illetve hibas adat kerilt a kidllitott dokumentumra, Ugy a
Vizsgakodzpont sajat hataskérben gondoskodik az érintett bizonyitvany (oklevél) visszavonasaradl. A hibas
bizonyitvanyt, illetve oklevelet ki kell cserélni, a hibas okiratot meg kell semmisiteni.

DUNAGAZ Vizsgakdzpont az Uj oklevél/szakmai bizonyitvany kidllitasat kovetSen a szakképzési
allamigazgatasi szerv felé jelentéstételi kotelezettsége van.

Névvaltozas esetén az érintett kérelmére, a névvaltozadst engedélyez6 okirat alapjan, a megvaltozott
nevet a vizsgatorzslapra be kell jegyezni, és az eredeti oklevélrél/szakmai bizonyitvanyrél/ képesitd
bizonyitvanyrdl masodlatot kell kiadni. Az eredeti oklevelet, illetve bizonyitvanyt meg kell semmisiteni
vagy — ha az érintett kéri — az ,ERVENYTELEN” felirattal vagy iratlyukasztéval térténd kilyukasztassal
érvényteleniteni kell, és vissza kell adni az érintettnek (Szkr. 37. §).

Az oklevél/bizonyitvanymasodlatnak a névvaltozas kivételével — szévegh(ien tartalmaznia kell az eredeti
oklevélen/bizonyitvanyon taldlhato minden adatot és bejegyzést. Az
oklevélmasodlaton/bizonyitvanymasodlaton zaradék formajaban kell feltiintetni a masodlat kiadasanak
az okat, tovabba a Vizsgakdzpont nevét, cimét, a kiadas napjat, valamint el kell 1atni iktatészdmmal és a
Vizsgakdzpont vezetdjének alairasaval.
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Masodlatok kiadasa esetén a vizsgatorzslapon fel kell tlntetni a kiadott oklevélmasodlat/
bizonyitvanymasodlat iktatdszamat, a kiadas napjat, tovabba azt, ha az eredeti oklevelet/bizonyitvanyt
megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak.

Az oklevélr6l/bizonyitvanyrél maésodlatot sorszamozott oklevél-, illetve szakmai bizonyitvany
nyomtatvanyon nem lehet kiadni. (Szkr. 38. §)

5. Kiilonleges és rendkiviili események

Ha a vizsga napjan olyan vis maior helyzet keletkezik (pl. bombariadd, szélsGséges id6jaras, aramsziinet
stb.); ami altaldnosan befolyasolja a vizsga menetét, a DUNAGAZ Vizsgakdzpont mas idSpontra teszi at
a vizsgat vagy az elmaradd vizsgarész(eke)t. Err6l jegyz6kdnyv készil. A Vizsgakozpont kivizsgalja az
esetet és (] id6pontot jelol ki.

Konkrét esetek
Bomba-vagy tlizriado esetén:

A helyi biztonsagi intézkedések betartdsaval a vizsgat fel kell fliggeszteni. A termet mielGbb el kell
hagyni. A dolgozatokat, vizsgaanyagokat a teremben kell hagyni. A teremfelligyeld (vizsgafellgyel6 latja
el), a technikai feltételeket biztositd személy és a vizsgabizottsag hagyja el utolsénak a termet. A
Vizsgakdzpont helyszinen lev6é képviselje azonnal értesiti a Vizsgakozpont vezetSt. Az esetet
jegyz6konyvezni kell.

A DUNAGAZ Vizsgakdzpont vezetSje a rendelkezésre &ll6 informacidk alapjan a vizsgafeliigyel6vel
egyeztetve eldonti, hogy a vizsga folytathaté-e. Amennyiben a rendkiviili esemény miatt a vizsga 19
ordig nem fejez6dhetne be, Ggy mindenképp Uj vizsganap kijel6lése szlikséges, esetleg Uj vizsgaanyaggal.

Aramsziinet esetén:

Interaktiv vizsgatevékenységet, elektromos dramot igényl6 projektvizsgatevékenységet érinté
aramsziinet esetén, a DUNAGAZ Vizsgakdzpont helyszinen levé képviselSje azonnal értesiti a
Vizsgakdzpont vezet6t. Ha az aramsziinet varhatdan révid ideig tart, akkor mindenki csendben a helyén/
teremben megvarja, mig a vizsga folytathatd. Amennyiben a technikai feltételeket biztositasaért felel6s
személyzet kozremikodésével az dramsziinetet kovetben, a berendezések uUjraindulnak, a vizsga
folytatasra keriilhet. Az esetet jegyz6kdnyvben rogziteni sziikséges.

Amennyiben az daramszinet olyan vizsgatevékenység végzése soran jelentkezik, amely a
feladatmegoldast nem, de a vizsgazok teljesitményét, illetve a vizsga ,tisztasagat” veszélyezteti, Ggy a
Vizsgakodzpont helyszinen levé képviselGje azonnal értesiti a Vizsgakdzpont vezetét. Az esetet
jegyz6konyvezni kell.

Amennyiben az dramsziinet nem befolydsolja az irdsbeli vizsga megirdsat, akkor valtozatlan formaban
folyatddik a vizsga, amennyiben rosszak a latdsi viszonyok és az aramsziinet varhatdan révid ideig tart
akkor mindenki a helyén, a teremben csendben megvdérja, mig a vizsga folytathatd. (Az esetlegesen
kiadott feladatlapokat a teremfelligyel6 (vizsgafelligyel6 latja el) az dramsziinet kezdetekor beszedi,
majd Ujra kiosztja.) Vizsgadzdk az épiiletet nem hagyhatjak el.
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A vizsga folytatdsanak engedélyezésérdl, illetve az Uj vizsgaid6pont kijelolésérél a Vizsgakézpont
vezetGje dont egyeztetve a vizsgafelligyel6vel. Amennyiben a rendkiviili esemény miatt a vizsga 19 6rdig
nem fejez6dhetne be, Ugy mindenképp Uj vizsganap kijel6lése szlikséges, esetlegesen Uj vizsgaanyaggal.

Szakmai interaktiv vizsgatevékenységet érint6 probléma esetén tovabbi egyeztetések is szlikségesek
lehetnek (4j ,,kozponti” engedélyezett id6pont, Uj vizsgafeladatsor).

Vdratlan rosszullét esetén:

Ha valaki rosszul lesz, a vizsgaztatdsban részt vevd személyeknek azonnal segitséget kell nydjtani. Mulo
rosszullét esetén a vizsgdzd visszatérhet és folytathatja a vizsgat. A rosszullét tényérdl (azaz a
kimenetelrél, az eltdvozasrdl) jegyz6konyv késziil. Ha a vizsgazd nem tudja folytatni a vizsgat, a
Vizsgakodzpont a kovetkez6 kihirdetett vizsgaid6pontban biztositja a vizsga letételét.

Ko6zlekedési nehézségek (sztrdjk, felvonulds, hdakaddly) vagy természeti katasztrofa esetén:

Amennyiben a vizsgdra jelentkez6k tobbsége (51%) meg tud jelenni a meghirdetett vizsgaid6pontban,
nem szikséges a vizsga elnapolasa.

Amennyiben a vizsgdzd természeti katasztréfa, kozlekedési sztrdjk vagy a vizsgdra utazds soran
elszenvedett baleset miatt a vizsgan igazoltan nem tud részt venni, a Vizsgakdzpont a kovetkezé
kihirdetett vizsgaid6pontban biztositja a vizsga letételének lehetGségét.

Ha a vizsgdzd késik, csak addig elfogadhatd a késés, amig a tobbi vizsgdzé meg nem kezdte a tényleges
vizsgat.

5.1 Online vizsgaztatasi protokollja

A DUNAGAZ Vizsgakdzpont kivételes esetekben a vonatkozé térvények, rendeletek, Képzési és Kimeneti
Kovetelmények, Programkovetelmények figyelembevétele mellett lehet6vé teheti az online szakmai
vagy képesit§ vizsgak lebonyolitdsat. Ilyen kivételes, rendkiviili esetek lehetnek az orszagos vagy
regionalis egészségligyi vészhelyzetek, kornyezeti katasztrofak, rendkiviili id6jardsi viszonyok vagy a
vizsgazok specidlis élethelyzetei mint egészségligyi problémak, hosszabb kilfoldi tartézkodas.

Jelen dokumentum csak azokat az eseteket és helyzeteket szabalyozza, amelyek kiilonboznek a nem
online vizsgak megszervezésétdl.

Online vizsgaztatast a Vizsgakdzpont vezetdje rendelhet el irasbeli képesit6 vizsgdk és képesitd vizsgak
projektfeladatai esetében. Szakmai interaktiv vizsga és projektfeladat online csak abban az esetben
szervezhetd, ha erre a szakképzési allamigazgatdsi szerv utasitast ad.

Online vizsga esetén a Vizsgak6zpont vagy a jegyz6 minden vizsgaesemény elGtt:

a) a webkamera-kép és legaldbb egy fényképes, személyazonositasra alkalmas igazolvany
Osszehasonlitasaval ellenérzi a vizsgazo személyazonossagat;

b) meggy6z8dik arrdl, hogy a vizsgazd altal bemutatott kérnyezetben (az egyedi vizsgahelyszin 360°-ban
bemutatva, a valds idejli felvételen a vizsgdzdnak a fejtet6tél a vallaig kell latszddnia) a vizsgazd
egyedil tartdzkodik; ellendrzi, hogy a kornyezet megfelel a kovetelményeknek, és a vizsgadzd eszkozei
az elGirasoknak megfeleléen m(ikédnek;
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C) jelzi a vizsgdzonak, hogy bizonyos id8kézénként fel fogja szélitani arra, hogy emelje fel igazolvanyét

d)

a webkamerahoz;

a személyazonossag ellen6rzését kovetGen tajékoztatja a vizsgazot és a vizsgabizottsagot a vizsga
menetérdl, a vizsgahelyszin-elhagyas szabalyairdl és a vizsgabiztonsag biztositdasanak

(beleértve a vizsgazora vonatkozé elGirasokat is) szabalyairdl;

online vizsga soran a vizsga teljes ideje alatt a vizsgazordl hang és videofelvétel készil, (videofelvétel
a vizsgazordl, videofelvétel a vizsgdzd képernyGjérsl) az esetleges vizsgacsaldasok elkerllése
érdekében. A felvételek elkészitéséhez a jelentkezéskor a vonatkozd adatkezelési szabalyok
ismeretében vizsgazo irdsbeli hozzajaruldsat adja. A hang-és képanyagokat a vizsga lezarasat kdveté
15 napig Grizzik a vitds kérdések objektiv kivizsgalasanak érdekében.

A DUNAGAZ Vizsgakdézpont minden vizsgaesemény kdzben

a)
b)

d)

9)

h)

biztositja a vizsgabizottsag és a jegyz6 online jelenlétét;

ellendrzi, hogy irasbeli vizsga esetén vagy egyes projektfeladatok esetén (példaul portfélio
prezentacid, szakmai beszélgetés, esettanulmany megvitatasa) az ideiglenesen kijelolt
vizsgahelyszinen a vizsgdzon kivil mas nem tartdzkodik, és a vizsgdzd nem vesz igénybe meg nem
engedett segédeszkozoket és kiilsé segitséget lehetévé tev6é megoldasokat: pl.: virtualis gép,
tdvvezérlés; mas alkalmazasok és felugré ablakok megnyitasdnak lehet6sége. A vizsga ideje alatt
mas program nem futhat a szamitdgépen (az operdcids rendszer alapvets szolgaltatasait leszamitva,
amibe nem tartozik bele a tavoli elérés és a kép rogzitését tdmogatd programok);

a vizsga teljes ideje alatt folyamatos kapcsolatot tart fenn a vizsgat online fellgyel6
vizsgabizottsaggal és a jegyz6vel; a vizsga teljes ideje alatt folyamatos online kapcsolatot tart fenn
az egyedi vizsgahelyszinnel a vizsgafelligyelet folyamatdban alkalmazott eszkdz6kon, és telefonon
keresztil Ggyfélszolgalati elérhet6séget biztosit;

a vizsgabiztonsag bizonyitasara a vizsga teljes id6tartama alatt egy teljes felbontasu videofelvételt
készit: a frontkamerads felvételen folyamatosan ellenérizhetd a vizsgdzé elhelyezkedése teljes képen
a valltdl a fejtetbig, valamint a vizsgdzd szemmozgasa és magatartdsa;

12 vizsgazénként minimum egy, a feladatra kiképzett munkatarsa a vizsga valds ideje alatt
folyamatosan a kameraképeken felligyeli a vizsgazdk vizsga alatti tevékenységét;

biztositja, hogy a vizsgazd a vizsgafeladatokrél és megoldasokrél nem készit masolatot, a
projektvizsgardl nem készit felvételt. (nyilatkozat);

amennyiben a specialis projektfeladatot olyan a Vizsgakozpont 4altal elGzetesen elfogadott
helyszinen bonyolitjak le, ahol a vizsgdzd és egy a vizsgat segit6, Vizsgakozpont daltal megbizott,
feladatra megfelel informacidval ellatott személy jelen van, de a vizsgabizottsag tagjai kozil nincs
mindenki vagy senki sincs jelen, a vizsgat kdzvetiteni kell a vizsgabizottsag tagjainak és a vizsgarol
videodfelvételt kell késziteni. Ha a vizsgabizottsag egyetlen tagja sincs személyesen jelen a
vizsgafelligyels felkérheti a vizsgat segité megbizottat, hogy a bizottsag munkajat segitendé egyes
méréseket végezzen el (példaul furat pontossaga, dobas pontos tavolsaga);

a vizsga jegyzGje a jegyz6konyveket a vizsga utan elektronikusan haladéktalanul elkildi a
vizsgabizottsagi tagoknak, akik nyomon kovethet6en a korrektura funkcié hasznalataval megteszik
kiegészitéseiket, javitasaikat. A végsé jegyz6konyvet és egyéb dokumentumokat a vizsgabizottsag
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tagjai e-mailban fogadjak el oly médon, hogy egy elektronikus levél kildésével nyilatkoznak a
dokumentum elfogaddasardl. Az elfogadd elektronikus levélben meg kell adni a jegyz6 vagy a
bizottsagi tag elektronikus levelének pontos kiildési id6pontjat, hogy azonosithatd legyen, hogy
mely dokumentumot fogadtak el a bizottsdg tagjai. A jegyz6 a nyilatkozatokat beilleszti a

jegyz6konyvbe.

1) Avizsgazéra vonatkoz6 szabélyok:

J) Avizsgdzo kételes a Vizsgakdzpont vagy a jegyzd felszdlitasdra személyazonossaganak igazolasara a
vizsga el6tt és bizonyos id6kozonként a vizsga kdzben.

- Avizsgdn megosztott képernyd, masik webkamera vagy barmely mds manipulaciéra
alkalmas eszkdz hasznalata tilos.

- Nem megengedett a vizsgahelyszinrél (webkamera el6li) indokolatlan elmozdulas, feldllas,

sétalas.

- Avizsgdzonak a webkamera el6tt kell Gilnie ugy, hogy valltél fejtetSig folyamatosan
latszédjon a kameraban.

- Avizsgdzénak engedélyeznie kell, hogy a Vizsgakézpont munkatdrsa lathassa a vizsgazo
vizsga alatti tevékenységét.

- Avizsgdzd hozzajarul, hogy vizsgdjardl hang és videdfelvétel késziiljon.

- Avizsgdzé bilintet6jogi felel6sége tudatdban nyilatkozik, hogy a vizsgardl felvételt nem
készit, azt nem osztja meg.

- Avizsgdzénak nyilatkoznia kell, hogy a vizsgan semmilyen nem megengedett eszkozt,
informdaciéforrast nem hasznal.

A DUNAGAZ Vizsgakézpont minden vizsgaesemény utdn

A rogzitett 6sszes felvételt legaldabb 15 napig tarolja, majd 15 nap utan torli a felh6bél.

6. Kapcsolodo dokumentumok, feljegyzések

Azonositd Megnevezés

EU 10-01 Jelentkezési lap képesit6 vizsgara
EU 10-02 Lebonyolitasi rend

EU 10-03 Vizsgajegyz6konyv

EU 10-04 Vizsgatorzslap beliv

EU 10-05 Vizsgatorzslap kiiliv
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EU 10-08 Elégedettség mérés vizsgdzok részére

EU 10-09 Elégedettség mérés vizsgabizottsagi tagokrdl
EU 10-10 Vizsgafolyamat ellenérzé lista

EU 10-11 Megbizdlevél

EU 10-12 Felmentési kérelem

EU 10-13 Tételbontasi jegyz6konyv

EU 10-15 Megbizasi szerz6dés

EU 10-16 Ulésrend

EU 10-17 Rendkivili esemény jegyz6kdnyv

EU 10-18 Jelentkezési lap szakmai vizsgdra

EU 10-19 Elégedettség mérés vizsgabizottsagi tagoknak
EU 10-20 Személyi targyi feltételek megfelel6sége

7. Moédositasok / moédositasok atvezetése

Erintett pontok Mddositds targya Név Datum
Teljes . . Komar
teljes revizid . 2021.10.25
dokumentum Kornél
. . s Komar
4.13 A vizsgabizottsag dijazasa . 2022.03.01
Kornél
Teljes . . Komar
teljes revizid . 2022.04.14
dokumentum Kornél
. rendelkezd hivatkozasok, Gaspar
Teljes .
. Marietta 2022.10.20
dokumentacid S . .y . .
jovahagyd személyének valtozasa Zsanett
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