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A DUNAGAZ Gazipari Oktatasi es Minosito Zrt. Akkreditalt Szakkepzesi Vizsgakozpont

(tovabbiakban: Akkreditalt Szakkepzesi Vizsgakozpont) integritas szabalyzata azokat a pontokat

szabalyozza/ amelyeknek az Akkreditalt Szakkepzesi Vizsgakozpont tevekenysegeben fontos

szerepuk van az integritas megorzese szempontjabol. A Vizsgakozpont vezeto sajat

hataskoreben nevezi ki a Vizsgakozpont integritasi tanacsadojat.

1. Bejelentesek kezelese

Amennyiben nem az integritas tanacsadonak cfmzett, de tartalmaban a feladatkorebe tartozo

irat erkezik az Akkreditalt Szakkepzesi Vizsgakozponthoz, az integritas kockazatu bejelentesnek

minosules vizsgalata celjabol azt haladektalanul tovabbftani kell az integritas tanacsado

reszere.

1. A bejelentesek erkezteteserol, iktatasarol az Akkreditalt Szakkepzesi Vizsgakozpont

vonatkozo szabalyzataban foglaltak szerint, az altalanos ugyviteli szabalyok alapjan

gondoskodik az azt fogado munkatars. A postal uton erkezett kuldemenyeket felbontas

nelkul kell tovabbftani az integritas tanacsado reszere.

2. Az integritas tanacsado a beadvany beerkezeset kovetoen haladektalanul megvizsgalja es

megallapftja, hogy az korrupcios kockazatu bejelentesnek minosul-e,

3, Amennyiben a beadvany nem minosul korrupcios kockazatu bejelentesnek, annak

tartalmatol fuggoen:

ha az ugyintezes nem az Akkreditalt Szakkepzesi Vizsgakozpont felelossegi korebe

tartozik a beadvanyt tovabbi ugyintezes celjabol haladektalanul, de legkesobb annak

megerkezesetol szamftott nyolc napon belul tovabbftja az eljarasra jogosult szervezeti

egyseghez,

• haladektalanul, de legkesobb a bejelentes megerkezesetol szamftott nyolc napon belul

javaslatot tesz a Vizsgakozpont vezeto (szakmai vezet6)jenek a bejelentes attetelere, ha

a foglalkoztatott azon magatartasaval all osszefuggesben, amellyel kapcsolatban mas,

jogszabaly szerint kijelolt szerv jogosult es koteles eljarni vagy a bejelentes elbiralasa

mas hatosag vagy birosag hataskorebe tartozik.

Ha a mar erkeztetett beadvany nem igenyel tovabbi erdemi ugyintezest, azt irattarba

helyezi, es arrol - amennyiben adatai ismertek - tajekoztatja az iratok bekuldojet.

Az integritas tanacsado az ugyintezes elso szakaszaban a bejelentett kockazatok es esemenyek

elozetes ertekeleset az alabbi szempontok alapjan vegzi el:

a bejelentes

a) jellege alapjan (peldaul: a szervezet mukodesevel osszefuggo visszaeles, korrupcios

kockazatra valo figyelemfelhfvas, megajandekozott munkatars bejelentese, vagy

jogtalan elony, vagyjuttatas megszerzesenek nem a megajandekozott reszerol torteno

bejelentese),

b) tartalma szerint szukseges-e a vizsgalatlefolytatasa,

c) igenyli-e halaszthatatlan intezkedes megtetelet.
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Amennyiben a bejelentes alapjan a munkaltatoi jogkor gyakorlojanak intezkedese valik

szuksegesse az adott ugyben, az integritas tanacsado soron kfvul tajekoztatja a Vizsgakozpont

vezeto (szakmai vezet6)t. Amennyiben a Vizsgakozpont vezeto (szakmai vezet6)je lenne

erintett, az integritas tanacsado haladektalanul tajekoztatja a fenntartot.

Az integritas tanacsado az ertekelest kovetoen feljegyzes formajaban haladektalanul

tajekoztatja a Vizsgakozpont vezetot a bejelentes beerkezeserol, annak targyarol, a bejelentes

mellekletei egyideju megkuldesevel, Az integritastanacsado a tajekoztatast a bejelentes rovid

tartalmi osszefoglalojaval es az ugymenetre vonatkozojavaslataval egyuttteszi meg,

Az Akkreditalt Szakkepzesi Vizsgakozpont etikai szabalyzataval osszhangban az integritast serto

munkatars barmely jellegu munkaja (adminisztratfv, teremfelugyeloi, vizsgafejlesztoi,

vizsgaztatoi, segftoi) az etikatlan magatartas kiderultekor azonnal felfuggesztesre kerul, a

munkatars az esetet tisztazando vizsgalat vegeig az Akkreditalt Szakkepzesi Vizsgakozpont

semmilyen munkajaban nem vehet reszt. Az eset kivizsgalasara elso korben az Akkreditalt

Szakkepzesi Vizsgakozpont felelos vezetoje jogosult az iranyftasi vezeto bevonasaval. Szukseg

eseten jogasz segitsegevel kell a vizsgalatot lefolytatni. A vizsgalat eredmenye lehet:

frasbeli figyelmeztetes es a munkatars munkajanak kulonos ellenorzese a kovetkezo

vizsgaidoszakban;

a munkatars munkajanak vegleges felfuggesztese, szerzodesbontas;

a munkatars munkajanak vegleges felfijggesztese, szerzodesbontas, rendorsegi

feljelentes;

2. Eljaras az Akkreditalt Szakkepzesi Vizsgakozpont dolgozoi altal

eszlelt szabalytalansag eseten

Amennyiben az Akkreditalt Szakkepzesi Vizsgakozpont munkatarsa szabalytalansagot eszlel,

koteles ertesfteni a hivatali ut betartasaval a kozvetlen munkahelyi feletteset, Ha a munkatars

ugy fteli meg, hogy kozvetlen felettese az adott ugyben erintett, akkor a vezeto feletteset,

annak erintettsege vagy kulonosen sulyos, esetleg szandekos szabalytalansag eszlelese eseten

a Vizsgakozpont vezetot kell ertesftenie.

Az ertesitett vezeto feladata a feltart hianyossag kivizsgalasa es - amennyiben sajat

hataskorben megoldhato - az annak megszCintetesehez szukseges intezkedesek megtetelere.

Ha a szabalytalansagrol ertesitett vezeto a szabalytalansagot valosnak velelmezi, de ugy iteli

meg, hogy az sajat hataskorben nem szuntetheto meg, koteles ertesfteni a szervezeti

hierarchiaban felett allo vezetot - a szabalytalansag sulyossagatol fuggoen szukseg szerint a

Vizsgakozpont vezetot - mellekelve a kapcsolodo dokumentumokat, csatolva az ugyre

vonatkozo velemenyet, az Cigy kivizsgalasara vonatkozo javaslatat.

Valamennyi felettes vezeto es a Vizsgakozpont vezeto erintettsege eseten a fenntartot kell

ertesfteni.
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3. Eljaras az Akkreditalt Szakkepzesi Vizsgakozpont valamety vezetoje

altal eszlelt szabalytalansag eseten

A Vizsgakozpont vezetoje altal eszlelt szabalytalansag eseten eloszor sajat hataskorben az

SZMSZ altal meghatarozott feladat-, hataskor es felelossegi rendnek megfeleloen kell a

szabalytalansag megszuntetese erdekeben a szCikseges intezkedest meghozni.

Vizsgakozpont vezetojenek feladata a szabalytalansagokkal kapcsolatos intezkedesek sajat

szakteruleten torteno kezelese soran:

a) a szabalytalansagokkal kapcsolatban keletkezett iratanyagok nyilvantartasanak

naprakesz es pontos vezetese,

b) az eszlelt szabalytalansagokhoz kapcsolodo frasos dokumentumok gyujtese,

elkulonftett nyilvantartasa, gondoskodas azok iktatasarol,

c) a megtett intezkedesek es az azokhoz kapcsolodo vegrehajtasi hataridok nyitvantartasa.

Ha a szakmai vezeto a szabalytalansaggal kapcsolatban rendelkezesre allo informaciok alapjan

fegyelmi, kartentesi eljaras megindftasat rendeli el, koteles a szabalytalansaggal

osszefuggesben keletkezett dokumentumok masolatat harom munkanapon belul megkuldeni

az erintett reszere.

4. Jelentesi kotelezettseg

Az Akkreditalt Szakkepzesi Vizsgakozponton beluli szabalytalansagokrol, a sajat hataskorben

hozott intezkedesekrol es azok eredmenyeirol, a vezeto a targyevet koveto ev januar 15.

napjaig-szuksegszerintsoron kfvul is-jelentest alli't ossze a fenntarto szamara.

5. Az ajandekokkal kapcsolatos eljaras

Az Akkreditalt Szakkepzesi Vizsgakozpont foglalkoztatottjai ajandekot nem fogadhatnak el,

kiveve konferencian, rendezvenyen, esemenyeken kapott olyan szoroajandek, amelyet barki

ingyenesen megkap az adott szervezettol. Szakmai rendezvenyen valamennyi resztvevo

szamara biztositott ellatas, mint etel ital fogyasztasa - alacsony ertekhataron - nem tartozik az

ajandekokkal kapcsolatos eljarasrend ala.

Az ajandekok fajtai: a figyelmessegi ajandek, a szoroajandek, a tiltott ajandek es a szokasos

vendeglatas;

a. figyelmessegi ajandek: minden olyan dolog vagy vagyoni erteku elony, melyet

hivatalos alkalmakkor az Akkreditalt Szakkepzesi Vizsgakozpont altalanosan

elfogadotttarsadalmi szerepvallalasahoz kapcsolodoan, nyilvanosan ajanlanakfel;

b. szoroajandek: minden olyan dolog, amely egy rendezvenyen valo reszvetelhez

kapcsolodoan, nem szemelyhez kotodoen kerul atadasra es a becsult erteke nem

haladja meg a mindenkori minimalber 5%-at;

c. tiltott ajandek: minden olyan dolog, szemelyes vagy vagyoni erteku elony —

fuggetlenul annak erteketol es jellegetol, amelyet hivatali tevekenysegeert, illetve

azzal osszefuggesben az ugyfel/partner/vizsgazo vagy rea tekintettel mas szemely az

5/6



DUNAOA/ (ia/ipuri Oktatciii cs Minosilo /.rl.

,\kkredit;'ilt S/nkkcp/csi \'i/sgukd/])i)iil

Integritasi szabalyzat

SZAB-03

Kiadas datum:
2025.12.04

Valtozat: 03

Akkreditalt Szakkepzesi Vizsgakozpont munkatarsainak vagy a vizsgaban erintettek

barmelyikenek, vagy rea tekintettel hozzatartozoja reszere ad vagy felajanl;

d. szokasos vendeglatas: valamely szakmai rendezveny kereteben, valamennyi resztvevo

szamara biztositott, altalanosan elfogadott ellatas.

A protokoll ajandek ti'pusai:

- szoroajandek

- szokasos vendeglatas

- figyelmessegi ajandek.

A szoroajandek es a szokasos vendeglatas etfogadhato.

1. A meghatarozott szemelynek adott figyelmessegi ajandek (kulonosen konyv, uveg bar,

naptar, csokolade) a tarsadalomban altalanosan kialakult szokasoknak megfeleloen

elfogadhato, amennyiben annak becsult erteke nem haladja meg a mindenkori minimalber

5%-at.

2. Amennyiben a figyelmessegi ajandek becsult erteke meghaladja a mindenkori minimalber

5%-at/ azt a szervezet reszere juttatott ajandeknak kell tekinteni es a Vizsgakozpont

vezetoje dont a figyelmessegi ajandek munkahelyen torteno megorzeserol,

felhasznalasanak engedelyezeserol vagy megsemmisiteserol. Ennek soran figyelembe veszi

a figyelmessegi ajandek becsult erteket, annakjelleget, valamint az Akkreditalt Szakkepzesi

Vizsgakozpont tarsadalmi szerepvallalasanak a megjelenftesere es a

kapcsolatrendszerenek a dokumentalasara valo alkalmassagat.

3. A becsiilt erteket az Akkreditalt Szakkepzesi Vizsgakozpont iranyftasi vezetoje allapftja meg

az aruforgalmi viszonyok alapjan.

6. A szervezeti integritast serto esemenyek megelozese

A szervezeti integritast serto esemenyek kezelesenek eljarasrendje resze a belso kontroll

rendszerbe epitett vezetoi ellenorzesnek. A belso kontrollrendszer tartalmazza azokat az

elveket, eljarasokat es belso szabalyzatokat, amelyek alapjan az Akkreditalt Szakkepzesi

Vizsgakozpont ervenyesfti a feladatai ellatasara szolgalo eloiranyzatokkat, letszammal es

vagyonnal valo szabalyszeru, gazdasagos, hatekony es eredmenyes gazdalkodas

kovetkezmenyeit.

A Vizsgakozpont vezetoje koteles a feladatkoret erinto szakteruleten eszlelt, a szervezeti

integritast serto esemenyeket feltarni, dokumentalni, a megszuntetesukhoz szukseges

intezkedeseket megtenni vagy kezdemenyezni es az intezkedesek megvalosulasat ellenorizni.

Integritassal kapcsolatos bejelentesek a vezetoseg atvizsgalas targyat kepezik.
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